Zarzadzenie Nr 0050.48.2021
Waéjta Gminy Zabor
z dnia 07 wrzesnia 2021r.

W sprawie wytycznych do opracowania materiatléw planistycznych niezbednych do
opracowania projektu budzetu Gminy Zabér na 2022 rok.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym
(Dz.U.2021, poz. 1372) oraz Uchwaty Nr XXXVII/226/10 Rady Gminy Zabér z dnia 28
wrzesnia 2010r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Zabér

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zatozenia i wytyczne do opracowania projektu budzetu Gminy na 2022r.

1. W zakresie dochodéw przyjmuje sie:

1)

stawki podatku od nieruchomoéci i od srodkow transportowych ustalone przez Rade
Gminy (uwzgledniajgc, ze maksymalne stawki podatkéw od nieruchomosci wzrosng
wzgledem roku 2021 o 4,0 %, podatek od $rodkow transportowych o 4,0 %),

stawki podatku rolnego oraz podatku leSnego na poziomie 2021r, ktére po
urzedowym ogtoszeniu cen skupu drewna i zyta nalezy odpowiednio skorygowad,
dochody z majatku Gminy, z tytutu:

dzierzawy, najmu oraz optat za wieczyste uzytkowanie ustalone na podstawie
obowigzujgcych przepiséw prawa oraz zawartych umaow,

sprzedazy majatku — w drodze przetargu lub wyceny (propozycja sprzedazy majatku
powinna zawiera¢ wykaz nieruchomos$ci oraz ich szacunkowe wartosci mozliwe
do uzyskania),

udziaty w podatku dochodowym od os6b prawnych oraz inne dochody pobierane
przez urzedy skarbowe na poziomie przewidywanego wykonania 2021 roku z
uwzglednieniem szacowanych wartosci wskaznikow mikro i makroekonomicznych,
udziaty w podatku dochodowym od oséb fizycznych na podstawie informagiji

Z Ministerstwa Finansow,

subwencje ogdling w wysokosci wynikajacej z informacji Ministerstwa Finanséw,
dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa i dochody zwigzane z realizacjg zadan
z zakresu administracji rzadowe] oraz innych zadan zleconych ustawami,
w wysokosci wynikajgcej z informacji od Wojewody Lubuskiego oraz Krajowego Biura
Wyborczego,

srodki bezzwrotne w wysokosciach okreslonych w zawartych umowach
i porozumieniach,

inne dochody nie wymienione w ppkt 1 — 8 w wysokosci okreslonej w odpowiednim
przepisie prawa (np. ustawa, rozporzgdzenie, uchwata, zarzgdzenie, decyzja,
porozumienie, umowa. itp.)

2. W zakresie wydatkéw biezacych:
1) wydatki na realizacje zadan remontowych,

2)

wydatki na realizacje zadan z bezzwrotnych srodkéw zagranicznych, ktore nalezy
oszacowac w wysokosci wynikajacej z zawartych umow, porozumien, wnioskow,



wydatki na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych oraz Gminnego programu Przeciwdziatania Narkomanii, ktore nalezy
oszacowat¢ w wysokosci prognozowanych dochodow z tytutu optat za wydawanie
zezwolenh na sprzedaz alkoholu,

wydatki na media (energia elektryczna, gaz, woda, ogrzewanie, itp.), ktore mozna
zwigkszy¢ maksymalnie o srednioroczny wskaznik wzrostu cen towardéw i ustug
konsumpcyjnych przyjetych do ustawy budzetowej na 2022 rok 3,3 %,

wydatki na wynagrodzenia ze stosunku pracy i pochodne od tych wynagrodzen
uwzgledniajac:

stan etatow na dziern 30 wrzeénia 2021 roku oraz planowanej liczby etatow w roku
2021,

wynagrodzenia obowigzujace w dniu 30 wrzesnia roku 2021 z uwzglednieniem zmian
wchodzacych w zycie w roku 2022,

wyptaty jednorazowe np. nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne,

wzrost ogdlnych wynagrodzen na rok 2022 we wszystkich jednostkach
organizacyjnych musi uwzglednia¢ realne $rodki, ktérymi jednostka moze
dysponowac, nie wyzszy jednak niz 4% (nie dotyczy wynagrodzen nauczycieli) oraz
wzrost minimalnego wynagrodzenia do kwoty 3 000,00 zt - nie dotyczy wynagrodzen
nauczycieli,

do wyliczenia odpisu na zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych w 2022 roku za
podstawe nalezy przyjg¢ kwote w wysokosci 4 434,58 z1 ( tj. 1 662,97 zt - pracownicy,
277,16 zt — emeryci).

Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych dla nauczycieli wylicza sie na
podstawie 110% kwoty bazowej okreslonej dla pracownikéw panstwowej sfery
budzetowej na podstawie art.5 pkt 1 lit. ai art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy o ksztattowaniu
wynagrodzen w paristwowej sferze budzetowej oraz o zmianie niektorych ustaw,
ustalanej corocznie w ustawie budzetowej. Dla pozostatych pracownikéw w
wysokosci 37,5 % kwoty bazowej.

wydatki o charakterze dotacji podmiotowych dla Instytucji Kultury z uwzglednieniem:
wydatkow biezacych oraz inwestycyjnych, zakfadajac ze wzrost ogdinych
wynagrodzen na rok 2022 nie moze by¢ wyzszy niz 4,0%, uwzgledniajgc realne
srodki, ktérymi instytucja kultury moze dysponowac,

7) wydatki o charakterze dotacji podmiotowych dla jednostek systemu os$wiaty

8)

9)

prowadzone przez osoby prawne inne niz jednostki samorzadu terytorialnego i osoby
fizyczne, ktore nalezy ustali¢ na podstawie zasad okreslonych w ustawie o systemie
oswiaty,

wydatki na zadania realizowane w drodze umoéw lub porozumien z innymi
jednostkami samorzadu terytorialnego,

wydatki zlecane do realizacji organizacjom pozytku publicznego,

. W zakresie wydatkow majatkowych : wydatki majgtkowe nalezy okreslic w wysokosci
umozliwiajgcej osiggnigcie zaplanowanego efektu. Projekt planu wydatkéw majatkowych
powinien zawieragc:

1)

W N

)
)
)
)

(9]

nazwe zadania,

rok rozpoczecia i zakonczenia,
wartosc zadania,

zrodta finansowania zadania,
inne dane uzupetniajgce.



4. Projekt planu dochoddw i wydatkow winien zawiera¢ szczegtowe uzasadnienie
przewidywanego wzrostu lub spadku w 2022 roku dochodéw i wydatkéw w poréwnaniu do
roku 2021.

§ 2. Do obliczenia poziomu poszczegolnych analitycznych pozycji dochodéw i wydatkow
nalezy przyja¢ wskazniki i stawki okreslone w zatozeniach do ustawy budzetowej na 2022
rok, prognoz makroekonomicznych oraz =zatozen w niniejszym  zarzadzeniu,
a w szczegolnosci:

1) realny wzrost PKB o 4,6 %,

2) srednioroczny wskaznik wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogtoszony
przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego dnia 15.07.2021r. w wysokosci
1,9 %,

3) maksymalny wskaznik wzrostu stawek podatkéw lokalnych — 3,6 %,

4) minimalne wynagrodzenie — 3 000,00 zt (propozycja Rzgdu na rok 2022), przy
zatozeniach, Ze przy obliczaniu wysokos$ci wynagrodzenia pracownika nie uwzglednia
sie dodatku za staz pracy!

§ 3.1. Materialy planistyczne nalezy opracowac¢ na podstawie wytycznych okreslonych w § 1
i 2 niniejszego zarzgdzenia, majgc na uwadze realia finansowe, hierarchie potrzeb,
celowo$é i oszczednose.

W pierwsze] kolejnosci  nalezy zabezpieczyé wydatki obligatoryine, niezbedne dla
prawidtowego funkcjonowania Gminy i je| jednostek organizacyjnych oraz wydatki
wynikajgce z zaciagnietych zobowigzan (podpisanych umoéw, ztozonych zlecen).

2. Materiaty planistyczne jednostek budzetowych powinny zawieraé:

1) zestawienie planowanych dochodéw budzetu Gminy na rok 2022, zaplanowane
zgodnie z przepisami dotyczacymi dochoddw jednostek samorzadu terytorialnego
i obowigzujgcej  klasyfikacji budzetowej wraz z uzasadnieniem na formularzu
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia,

2) zestawienie planowanych wydatkéw budzetowych przewidzianych do realizacji
w 2022 roku, zgodnie z obowiagzujgca klasyfikacjg budzetowg oraz uzasadnieniem na
formularzu stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzagdzenia,

3) zestawienie etatéw i wynagrodzen na rok 2022 na formularzu stanowigcym zatgcznik
nr 3 do niniejszego zarzgdzenia,

4) zestawienie planowanych wydatkéw inwestycyjnych, w podziale na poszczegdine
zadania przewidziane do realizacji w roku 2022 i nastepnych na formularzu
stanowigcym zatgcznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia,

3. Materiaty planistyczne dotyczace planu finansowego Instytucji Kultury nalezy ziozy¢ na
formularzu stanowigcym zatgcznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Materialy planistyczne nalezy ztozy¢ w sekretariacie Urzgdu Gminy Zabér
w nieprzekraczalnym terminie do 08 pazdziernika 2021r.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

/

WOJIT GMINY ZABOR

Rabert Sidoruk



Nazwa jednostki

Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 0050.48.2021
Wdjta Gminy Zabdr

z dnia 07 wrzeénia 2021

ZESTAWIENIE PROGNOZOWANYCH DOCHODOW BUDZETOWYCH NA ROK 2022

Wyszczegolnienie Plan na Przewidywane Plan na Wskazinik
Dziat | Rozdziat ( z jakiego tytutu sg wykonywane 30.09.2021 wykonanie 2022 rok (7:6)
dochody) za 2021 rok
1 2 3 4 5 6 7 8
OGOLEM :

Uzasadnienie dochoddéw wraz z kalkulacjg

( miejscowosc i data )

( podpis i pieczec sporzadzajacego )



Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 0050.48.2021
Wéjta Gminy Zabor

z dnia 07 wrzesnia 2021

Nazwa jednostki

PROGNOZOWANE WYDATKI BUDZETOWENA ROK 2022

Nazwa i adres jednostki

A
Dziat | Rozdziat § Wydatki biezace Plan na Przewidywane | Plan wydatkow Wskaznik
30.09.2021r. | wykonanie za na 2022r. (7:6)
2021r. '
1 2 3 4 5 6 7 8

50 75011 4010 | Wynagrodzenia osobowe
pracownikow

4110 | itd.

Wydatki majagtkowe

750 75011 6050 | Wydatki inwestycyjne jednostek
budzetowych

6060 | Itd.




B

Uzasadnienie wydatkéw wraz z kalkulacjg

(miejscowost, data ) { podpis i pieczec sporzadzajgcego)
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Zatacznik Nr 5
Nazwa Jednostki do Zarzgdzenia Nr 0050.48.2021

14T —— Wajta Gminy Zabor
Rozdziat............. z dnia 07 wrzesnia 2021 r.

PRZYCHODY | KOSZTY INSTYTUC)I KULTURY W ROKU 2022

BIBLIOTEKA
Lp. Wyszczegdlnienie Plan na Przewidywane Plan na %
30.09.2021 Wykonanie za rok 2022 (5:4)
rok 2021
1 2 3 4 5 6
1. | PRZYCHODY WLASNE
z tego:

A. | Wplywy z prowadzonej
dziatalnosci

B. Srodki otrzymane od os6b
fizycznych i prawnych

C. Inne Zzrédta

D. Darowizny rzeczowe

2. | DOTACJA Z BUDZETU GMINY

A. Dotacja podmiotowa

B. Dotacja celowa

Cy Dotacja na inwestycje

3. | KOSZTY OGOLEM
z tego:

A. Koszty osobowe
W tym:

Wynagrodzenie osobowe

Nagrody

Sktadki na ubezpieczenia
spoteczne

Fundusz pracy

B. Energia elektryczna , gaz,
woda

C. Materialy ,
w tym :

Materiaty gospodarcze

Materiaty biurowe

Zakupy ksigzek




Inne

Ustugi obce
wiym .

Remonty , konserwacje

Ustugi komunalne

Ustugi telekomunikacyjne

Inne

Inwestycje i zakupy
inwestycyjne

Pozostate koszty,
w tym

Ubezpieczenia majgtkowe

Podréze stuzbowe |
krajowe

Inne

SREDNIOROCZNA LICZBA
ETATOW

Lp.

UZASADNIENIE KOSZTOW WRAZ Z KALKULACJA

( miejscowosé data)

(podpis i piecze¢ sporzadzajgcego

)




