ZARZADZENIE Nr 0050.59.2020
WOJTA GMINY ZABOR
z dnia 22.10. 2020 r.
w sprawie systemu statych dyzuréw

Na podstawie art. 18 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej (t. j. Dz. U. z 2019 r.poz. 1541 z pbdin. zm.), wzwigzku z § 8 ust. 2, pkt 3
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. Nr
219, poz. 2218) i art. 20 ust. 1, pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (t. j. Dz. U.
22020 r. 1856 z pdzn zm.), art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U.
22020 r. 713 z p6ézn zm.) oraz § 2 ust. 3, pkt 4 zarzadzenia Wojewody Lubuskiego z dnia 24 kwietnia 2020 r.
w sprawie systemu statych dyzurow

zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla zasady przygotowania, organizacji i uruchamiania statego dyzuru Woéjta Gminy Zabor
oraz podsystemu stalych dyzuréw jednostek organizacyjnych podlegtych i podporzadkowanych samorzadowi
gminnemu, realizujgcych zadania obronne oraz z zakresu zarzgdzania kryzysowego.

§ 2. Celem organizacji systemu stalego dyzuru jest zapewnienie cigglosci przekazywania decyzji organow
uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan zwigzanych z podwyzszaniem gotowoéci obronnej parstwa
ujetych w Planie Reagowania Obronnego Rzeczypospolitej Polskiej, 0 ktorym mowa w § 6 ust. 1 rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 21 wrze$nia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa, w szczegoinosci:

1) przekazywanie wykonawcom decyzji i zadan od organu nadrzednego;

2) ewidencjonowanie przyjetych i przekazanych decyzji i zadan;

3) utrzymywanie tacznosci ze stalym dyzurem organu nadrzednego, jednostek podlegtych

i wspotdziatajacych;
4) powiadamianie okreslonych oséb o obowigzku niezwtocznego stawienia sig w miejscu pracy.

§ 3.1. W _przypadku wprowadzenia stanu gotowosci obronnej panstwa czasu kryzysu lub stanu gotowosci
obronnej panstwa czasu woiny, o ktoérych mowa w § 4 ust. 11 § 5 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21
wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowo$ci obronnej paristwa, system statych dyZuréw uruchamiany jest obligatoryjnie,
w celu realizacji zadan okreslonych w § 8 ust. 1 tego rozporzadzenia:
1) uruchamiania, w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczefstwa panstwa, procedur
zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa;
2) przekazywania decyzji upowaznionych organdw w sprawie okreSlonych zadan wynikajgcych
z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa oraz przekazywania wiasciwym
organom informacji o stanie sit uruchamianych podczas podwyzszania gotowosci obronnej
panstwa.

2. System statych dyzuréw moze by¢ uruchomiony w stanie stalej gotowosci obronnej paristwa na polecenie
Wojewody Lubuskiego, w celu:

1) reagowania na zaistnialg sytuacje kryzysowg Iub zdarzenie o charakterze terrorystycznym,
rozumianych w brzmieniu art. 3 pkt 1 i 11 ustawy z dnia 27 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym;

2) prowadzenia treningdw.

§ 4. Do podstawowych zadan realizowanych w ramach systemu statych dyzurow nalezy:
1) uruchamiane w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, procedur zwigzanych
z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa;



2) przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia okreslonych zadan
wynikajacych z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa;

3) przyjmowanie, ewidencjonowanie i przekazywanie wiasciwym organom informacji o stanie si
uruchamianych podczas podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz informacii o stopniu realizacji
zadan wynikajacych z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa, w tym ustalonych
meldunkoéw i sprawozdar dobowych;

4) uruchamianie procedur zawartych w planach i dokumentacji zarzadzania kryzysowego wynikajacych
z zaistnialych sytuacii kryzysowych lub zdarzen o charakterze terrorystycznym, rozumianych w brzmieniu
art. 3 pkt. 1i 11 ustawy z dnia 27 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym;

5) powiadamianie i alarmowanie kierownictwa i pracownikéw o zagrozeniach oraz o obowiazku
niezwlocznego stawienia sie we wskazanym miejscu.

§ 5.1. Staly dyzur Woéjta Gminy Zabor organizowany jest w siedzibie Urzedu Gminy i wchodzi w skiad systemu
statych dyzuréw Wojewody Lubuskiego.

2. Obsade statego dyzuru Wajta Gminy stanowig wyznaczeni pracownicy Urzedu Gminy w Zaborze oraz
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zaborze.

3. Na szczeblu Gminy Zabdr tworzy sie podsystem statych dyzurow, w skiad ktérego wehodza state dyzury
jednostek organizacyjnych podleglych i podporzadkowanych samorzadowi gminnemu.

4. W jednostkach organizacyjnych podlegtych i podporzadkowanych samorzadowi gminnemu staty dyzur
pefni kierownik tej jednostki poprzez ciagle utrzymywanie ltacznosci ze stalym dyzurem Wojta Gminy
wykorzystujac do tego telefon.

5, Staly dyzur Wojta Gminy petniony jest w sposob ciagly, od momentu jego uruchomienia.

6. Skiad jednej zmiany stalego dyzuru Wojta Gminy stanowia dwie osoby, w tym starszy dyzumy i dyzumy
oraz w zaleznoéci od potrzeb kierowca ze $rodkiem transportowym.

7. Pracownicy Urzedu Gminy w Zaborze oraz Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zaborze wyznaczeni
do skiadu osobowego stalego dyzuru Wojta Gminy, obowigzani sa posiada¢ poéwiadczenie bezpieczenstwa
o klauzuli nie nizszej niz ,zastrzezone”.

8. Do osob wchodzacych w skiad statych dyzuréw jednostek organizacyjnych —podlegtych
i podporzadkowanych samorzadowi gminnemu nie jest wymagane poéwiadczenie bezpieczenstwa.

9, Za funkcjonowanie statego dyzuru w Urzedzie Gminy odpowiedzialny jest Sekretarz Gminy. W jednostkach
organizacyjnych podlegtych i podporzadkowanych samorzadowi gminnemu kierownik jednostki.

§ 6. Przygotowanie statego dyzuru w Urzedzie Gminy polega na:

— wyznaczeniu skiadu osobowego statego dyzuru, z wylaczeniem osob posiadajacych
przydziat kryzysowy, przydzial mobilizacyjny, pracowniczy przydziat mobilizacyjny lub
przydziat organizacyjno-mobilizacyjny;

— przygotowaniu pomieszczenia wyposazonego w $rodki fgcznodci, sprzgt komputerowy,
materialy biurowe i zapasowe zrédlo energii elektrycznej,

— opracowaniu dokumentacji wymienionej w § 8;

—  okre$leniu 0sob upowaznionych do uruchomienia statego dyzuru;

- wyznaczeniu dyzumych $rodkow transportowych na potrzeby stalego dyzuru;

— udostepnieniu systeméw facznosci w miejscach funkcjonowania statego dyzuru;

—  zapewnieniu wyzywienia i migjsca odpoczynku osobom petnigcym staty dyzur;

— organizowaniu szkolenia teoretycznego oraz praktycznego dla oséb wchodzacych w sktad
systemu stalego dyzuru Wojta Gminy, nie rzadziej niz jeden raz w roku.

§ 7. Obowigzuje nastepujacy obieg informacji w systemie stalych dyzurow Wojta Gminy:

—  otrzymuje informacje od Wojewody Lubuskiego w zakresie spraw obronnych oraz Starosty
Zielonogérskiego w zakresie zarzadzania kryzysowego i obrony cywilne;;

—  przekazuje informacje do jednostek organizacyjnych gminy w zakresie spraw obronnych,
zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej,

— przekazuje informacje i meldunki do jednostek nadrzednych o stanie realizacji zadan na
terenie gminy.

§ 8.1 Dokumentacje statego dyzuru Wojta Gminy stanowig;



zarzadzenie inicjujgce organizacije stalego dyzuru,

instrukcja statego dyzuru okreslajaca: zadania statego dyzuru, jego organizacjg, czas i miejsce:
pelnienia stuzby, sposéb powiadamiania, organizacje tacznosci iobiegu informacji, terminy
sktadania meldunkow, procedury i terminy przekazywania obowiazkéw przez poszczegoine
zmiany;

dziennik ewidenciji przyjmowanych i przekazywanych zadan operacyjnych, przedsigwzig¢ systemu
zarzadzania kryzysowego, decyzji, informacji, meldunkow oraz raportow;

wycigg z Tabeli Realizacji Zadan Operacyjnych umozliwiajacy identyfikacje otrzymanych zadan
i przedsiewziec;

ksigzka pefnienia statego dyzuru;

brudnopis;

inne dokumenty niezbedne do pracy statego dyzuru.

§ 9. 1. Zobowiazuje sie:

1)

3)

Sekretarza Gminy do nadzoru realizacji nizej wymienionych przedsiewzig¢ zleconych

poszczegdinym osobom funkcyjnym oraz zabezpieczenia dziatalnosci statego dyzuru w techniczne

srodki facznosci, niezbedny S$rodek transportu, sprzet, materialy biurowe, miejsce pracy,

odpoczynku oraz wyzywienia obsady statego dyzuru;

Petnomocnika Ochrony Informacji Niejawnych zapewnienia ochrony informacji niejawnych w czasie

pracy statego dyzuru oraz zapewnienia obstugi catodobowej w czasie jego funkcjonowania.

Pracownika zajmujgcego sie realizacjg zadan ds. obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego

i spraw obronnych do:

a) opracowania dokumentacii, o ktérej mowa w § 8 w terminie do 31 stycznia 2021 r.

b) przeszkolenia 0sob wchodzacych w skiad statego dyzuru Wojta Gminy,

c) ustalenia sposobu powiadamiania oséb wchodzacych w sktad statego dyzuru Wojta Gminy,

d) sprawowania nadzoru i koordynacji prac zwigzanych z przygotowaniem, uruchamianiem
i sprawnym funkcjonowaniem systemu statego dyzuru Wéjta Gminy;

Kierownikow jednostek organizacyjnych podlegtych i podporzadkowanych samorzadowi gminnemu

do utrzymywania statej dyspozycyjnosci i znajomoéci zasad funkcjonowania statego dyzuru oraz

przekazywania posiadanej w tym zakresie dokumentacji swojemu nastepcy.

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Gminy.

§ 11. Traci moc zarzadzenie Nr 0151/68/10 Wojta Gminy Zabor z dnia 2010 r. w sprawie organizacji statego
dyzuru Wojta Gminy Zabor.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

WOJT GNIINY ZABOR




