Zarzadzenie Nr 21/11
Woajta Gminy Zabér
z dnia 31 marca 2011 roku

w sprawie .okreslenia zaloZen do opracowania arkuszy organizacyjnych publicznych
szkotl, prowadzonych przez Gming Zabér na rok szkolny 2011/2012.

Na podstawie art. 34a ust.2 pkt 3 w zwiazku z art. 5¢c pkt 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991
roku o systemie o$wiaty (1. z 2004 r. Nr 256, poz.2572 z pdzn. zm.)

zarzadza sie, co nastepuje:

§1. 'Okreéiam zatozenia do opracowahia arkuszy organizagji publicznych szkét
prowadzonych przez Gming Zabdr na rok szkolny 2011/2012. :

§2. Postanowienia og6ine

§1.Arkusz organizacyjny szkoly nalezy opracowaé zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa w powigzaniu z planem finansowym szkoly, z ‘zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych -efektéw przy - optymalnym wykorzystaniu  $rodkow

~ finansowych. ' ' ' :

§2.W. kazdej szkole nalezy dazy¢ do zatrudnienia pracownikéw w petnym wymiarze
czasu pracy. ' _ :

1. Przy planowaniu organizacji szkoly nalezy uwzglednié nastepujgce rodzaje godzin:

1) godziny wynikajace z plandéw nauczania,(w tym m.in. zajecia w ramach godzin do
dyspozycji dyrektora oraz wychowanie do zycia w rodzinie),

2) godziny wynikajace z obligatoryjnych podziatéw na grupy, .

- 3) godziny tzw. ,znizek funkcyjnych™ dyrektoréw i innych pracownikéw, dla ktérych

- przewidziano obnizke godzin, - _ - ‘ -

4) godziny . nauczania indywidualnego, zaje¢ rewalidacyjnych, wezeshego
wspomagania rozwoju dziecka - przyznane przed datg zlozenia arkusza na okres
-obejmujacy rok szkolny 2011/2012,- c _ .

5) godziny zajed. nielekcyjnych (biblioteka, pedagog, $wietlica, a w przypadku szkoty
‘podstawowej - logopeda itp.) w ramach ustalonego na rok szkolny 2011/2012 limitu
etatow nauczycieli realizujgcych zajecia nielekcyjne, _ o L .

2. Godziny -nauczania indywidualnego, zaje¢ rewalidacyjnych oraz wczesnego .
wspomagania rozwoju dziecka — przyznane po dacie ziozenia arkusza organizacii

szkoly nalezy uwzgledni¢ we wrze$niowym lub pozniejszym aneksie do arkusza. _ _
3. Dodatkowo w arkuszu organizacji pracy szkoly nalezy uwzgledni¢ nastepujgce etaty
~  pedagogiczne: . o _ o o _
- 1) etaty nauczycieli przechodzacych w stan nieczynny, _ N -
2) etaty nauczycieli przebywajgcych na urlopach dla poratowania zdrowia (pod
warunkiem przyznania urlopu przed data zlozenia arkusza na okres obejmujacy rok
szkolny 2011/2012). L : C ' ' o
4. W zakresie ruchu kadrowego nauczycieli nalezy uwzglednié nastepujgce priorytety:
' 1). zatrudniaé nauczycieli czynnych zawodowo, ktérzy tracg pracg w -wyniku likwidacji
stanowisk oraz . zmian - organizacyjnych w szkle - uniemozliwiajgcych dalsze

- zatrudnienie, ktérzy nie posiadaja ani nie nabyli uprawniers emerytainych oraz nie B

83 zatrudnieni w innych szkotach i placdwkach oswiatowych,
~ 2) zatrudnia¢ - nauczycieli, - ktérzy winni  uzupehié = godziny brakujace do
 obowiazujgcego pensum godzin, - S o o
3) po zakohczeniu ruchu kadrowego: pozostate wakaty w. pierwszej kolejnosci

przydziela¢ jako godziny ponadwymiarowe, L o '




4} zatrudnia¢ nauczycieli stazystow jesli wyczerpane zostaly mozliwosci, o ktérych
- . mowa w pkt. 1, 2, 3). '
5. Arkusz organizacji szkoly sporzadza sie w dwéch egzemplarzach w terminie do 30
kwietnia 201 1r,
6. Arkusze organizacji szkél sg zatwierdzane przez organ prowadzacy do 30 maja 2011r.
7. Do 5 wrzesnia 2010 roku nalezy sporzadzi¢ aneks uwzgiedniajacy wszelkie zmiany w
planowanej organizacji szkoly oraz liczbe uczniéw, wg procedury zatwierdzania
arkuszy. _ .
. Do 10 wrzesnia organ prowadzacy zatwierdza zmiany do arkusza okreslone w aneksie.
. Wszelkie zmiany w organizacji pracy szkoty powstate w trakcie roku szkolnego, nalezy
skladac w formie aneksu do arkusza na co najmnigj 5 dni reboczych przed datg
wprowadzania zmian oraz petnym uzasadnieniem zawierajacym skutek finansowy.

©

§3. STANDARDY DOTYCZACE LICZEBNOSCI ODDZIALOW

1. Liczba uczniéw w oddziatach poszczegdinych szkét powinna Wwynosic:
1) w szkole podstawowej - od 15.do 28 ucznidw, '
2)) w gimnazjum - od 20 do 30 ucznidw,

2.Przekroczenie norm powoduje podziat klasy na oddziaty.

3.Dyrektor szkoly moze przyjmowaé uczniéw spoza wiasnego obwodu szkoly, o ile nie

spowoduje to koniecznosci dzielenia klas i zwigkszenia oddziatéw. Odstepstwo od zasady
musi by¢ uzgodnione z organem prowadzacym.

§4. STANDARDY DOTYCZACE ZATRUDNIANIA

1.Stanowiska nauczycieli bibliotekarzy tworzy sie w zaleznosci od ilosci uczniow wg

nastepujacych zasad:
a) do 100 uczniow - do 10/30 etatu
b) od 101 do 200 ucznidw - do 15/30 etatu
. ¢) powyzej 200 ucznidw - do 30/30 etatu :
2.Stanowiska pedagogoéw szkolnych tworzy sie w szkotach liczacych:
a) do 100 ucznidw - do 10/20 etatu .
~ b) od 101 - 200 ucznidéw  -. do 20/20 etatu
c) powyzej 200 ucznidw - do 30/20 etatu
3.W.szkole podstawowej tworzy sie stanowisko logopedy w zaleznoéci od iloéci ucznidw:
a) do 100 uczniéw - do 5/20 etatu
" b) od 101-200 ucznidw - - do 10/20 etatu
¢) powyzej 200 ucznibw - do 20/20 etatu

4.Swietlice organizuje sie dla uczniow dowozonych do szkoly, ktérych rodzice pracujg oraz
- w sporadycznych przypadkach na wniosek rodzicow dla dzieci, ktérych przebywanie w
- $wietlicy szkolnej jest wskazane z przyczyn spofecznie uzasadnionych. Organizacje pracy
swietlicy nalezy dostosowaC do liczby ucznidw w szkole i ich potrzeb oraz mozliwosci
wynikajacych z nastepujacych zasad okreslajacych liczbe etatow nauczycieli swietlicy:
1) wszkolach liczacych: - S ‘

a) do 100 uczniéw - do 1526 etatu
by od 101 do 200 uczniow - . do 20/26 etatu
) powyzej 200 ucznidw - - do 26/26 etatu

| ~ 5.Zatrudnienie psychologa jest 'uzaleinione od rzeczywistych potrzeb uczniow. i wymaga

~ - uzgodnienia z wojtem gminy. _ _ ' _ R

6.Zatrudnienie pracownikow administracji. i obstugi pozostaje na poziomie roku szkolnego
2010/2011. : R ‘ : _ : '




- §5. HARMONOGRAM ZATWIERDZENIA ARKUSZY ORGANIZACJI SZKOEL GMINY
ZABOR NA ROK SZKOLNY 2011/2012

1 Okreslenie przez organ
prowadzacy zatozen do
arkuszy organizacji
publicznych szkot na rok
szkolny

Zatwierdzenie i ogtoszenie zasad

| sporzadzania | zatwierdzania -

arkuszy

aliz

do 1 kwietnia
2011.

2 Sktadanie wnioskow przez
dyrektorow szkot

Dyrektor moze ztozyé wniosek do

organu prowadzacego o
dopuszczenie zmian w stosunku do
okreslonych zasad sporzadzenia
arkuszy w roku szkolnym
2011/2012 z uzasadnieniem i
okresleniem skutkdw finansowych

do 15 kwietnia
2011r.

szkoly w zakresie potrzeb
kadrowych

3 | Zlozenie informaciji dyrektora

Dyrektor szkoly przekazuje
organowi prowadzgcemu informacje
0:

1) potrzebach szkoty w zakresie
uzupetnienia etatow przez
nauczycieli okreslonych
specjalnosci w innej szkole,

2) wakatach w zakresie
okreslonych specjalnosci
nauczycieli,

- 3) zamiarze rozwigzania z
nauczycielami mianowanymi
okreslonych specjalnosci
stosunku pracy na podstawie
art.20 KN.

do 15 kwietnia .
2011r.

4. | Analiza przez organ
prowadzacy informacji
przekazanych przez
dyrektorow szkaot

| Analiza potrzeb kadrowych szkdt

do 20 kwietnia -
2011

5 | Natozenie na nauczycieli

obowiazku podjecia pracy w

| innej szkole (zgodnie z
{art.18,19 lub 22 KN)

Organ prowadzacy za | L
posrednictwem dyrektorow szkot
zobowigzuje wskazanych

- | nauczycieli mianowanych do
| dopetnienia etatu w innej szkole.

Dyrektor zainteresowanej szkoty
dokonuje przeniesienia wskazanych
nauczycieli mianowanych do inngj

sZKoty.

do 25 kwietnia
2011 ' '




Przedstawienie do
zatwierdzenia organowi

- | prowadzacemu arkuszy

crganizacji publicznych szkdt

Dyrektor szkoty przygotowuje dwa
komplety dokumentdw dotyczgcych
danej szkoty, kidre obejmuja;
1)arkusz organizacji szkoty,
2)wykaz kadry pedagogicznej na
rok szkolny 2011/2012,
3)zestaw szkolnych planéw
nauczania dla kazdego oddziatu
na etap edukacyjny({ w szkole
podstawowej) lub okres
nauczania (w gimnazjum)
4)informacje dotyczgca awansow
zawodowych nauczycieli,
5wykaz pracownikow
administracji i obstugi,
. B)zestawienie ilosci uczniow, klas,
oddziatow, .
7)w przypadku uczniow objetych
‘nauczaniem indywidualnym-
informacja o ilosci ucznidéw oraz
 organizacji nauczania,

8)w przypadku uczniow objetych
Zajeciami rewalidacyjnymi-
informacja o ilosci uczniow |
organizacji zajec,

9)inne informacje niezbedne do —
prawidtowego funkc;onowan:a
szkoty.

do 30 kwietnia
2011r. '

.'Z'Zatw'iérdzenie przez organ
prowadzacy arkuszy

organizacji szkot

_Sprawdzenle pramdiowoscx

opracowania arkuszy organizacji

| szkdt przygotowanych przez

dyrektorow

do 14 majé
2011r.

Przekazame zatwnerdzonych

| przez organ prowadzacy

arkuszy organizacji szkdt

Organ prowadzacy przekazuje
zatwierdzone arkusze organizacji

| dyrektorom szkol.

do 20 maja -
2011

Sprawdzenie realizacji

| arkuszy organizacji szkot

W trybie nadzoru organ prowadzacy

dokona sprawdzenia zgodnosci
| organizaciji szkét z zatwierdzonym
arkuszem organizacji szkoty

po -
zatwierdzeniu
arkuszy
organizacji — w

| ciggu roku

szkolnego

(10"

Zmiany w arkuszach
organizacji szkot

| Kazda zmiaha organizacji pracy
- .} szkoty nastepuje po zatmerdzemu

aneksu arkusza

1 do 5dnjod

dnia zlozenia .
aneksu

§6. Wzor arkusza organlzaql szko%y oraz dokumentow uwzgledniajgcych nlezbedne dane do _
organlzacp szko’ry okreslono w za’rapzmku do zarza_dzema : _ :

§7. Zarzqdzenre wchodzw w zycie z- dmem podplsama |
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Caéstaw Stodnik




