Zarzadzenie Nr 120, 15.2019
Wojta Gminy Zabor
z dnia 29 listopada 2019r,

w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 6/09 Wojta Gminy Zabér z dnia 9 lutego 2009r. w sprawie regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Zabor

Na podstawie art. 33 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2019r poz. 506
z pbzn.zm) zarzadza si¢ co nastepuje: '

§1. W Zarzadzeniu nr 6/09 Wéjta Gminy Zahor z dnia 9 lutego 2009r. w sprawie regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Zabér wprowadza sig nastepujace zmiany:

1) w§6 wust.2 po pkt.8) dodaje sie pkt.9) o tresci:
,9) stanowisko pomocy administracyjnej (PA)"

2) po §19i dodaje sie §19j o tresci:
,§19j. 1. Do zadan pracownika na stanowisku pomocy administracyjnej nalezy:
1) wspolpraca z podmiotami realizujacymi inicjatywy spoteczne w $wietlicy oraz koordynacjai weryfikacja
realizacii inicjatyw zadeklarowanych przez podmioty realizujgce inicjatywy spoteczne, zgodnie ze zloZzonymi
deklaracjami okre$lonymi w planie dziatalnosci obiektu,

2) przygotowywanie programu Swietlicowego na dany rok do zatwierdzenia przez Wojta Gminy Zabor

) opracowywanie harmonogramu zaje¢ i imprez odbywajacych sie w Swietlicy w porozumieniu z podmiotami

realizujgcymi inicjatywy spofeczne,

prowadzenie rejestru organizowanych zaje¢ wskazanych w planie dziatalnosci obiektu,

organizacja zaje¢, warsztatow dla dzieci i dorostych,

rozwijanie uzdolnien mieszkancow przez tworzenie kotek zainteresowar,

prowadzenie portalu informacyjnego na FB,

prowadzenie lokalnego punktu bibliotecznego w porozumieniu z Dyrektorem Gminnej Biblioteki Publicznej

w Zaborze,

9) utrzymanie czystosci i porzadku w Swietlicy,

10) wspolpraca z soltysem w zakresie prac wykonywanych na rzecz sofectwa,

11) organizowanie spotkan z cztonkami Gminnej Komisji ds Profilaktyki i Rozwiazywania Problemow
Alkoholowych,

12) informowanie o wydarzeniach kulturalnych w gminie i zachecanie mieszkancow sotectwa do wziecia w nich
czynnego udziatu.
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2. W przypadku nieobecnosci Pracownika na stanowisku pomocy administracyjnej jego obowigzki przejmuje
pracownik na stanowisku ds. promocji.”

§2. Schemat struktury organizacyjnej okreslony w zataczniku do Zarzadzenia Nr 6/09 Wojta Gminy Zabér z dnia 9 lutego
2009r. w sprawie regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Zabér otrzymuje tre$¢, jak w zalgczniki do niniejszego
zarzadzenia.

§2. Wykonanie zarzadzenia powierzam sekretarzowi gminy.
§3. Zarzadzenie w wchodzi w Zycie z dniem 1 stycznia 2020r.




