Zarzadzenie Nr 0050.55.2019
Woéjta Gminy Zabor
z dnia 02 wrzes$nia 2019r.

w sprawie przeprowadzenia peinej inwentaryzacji sktadnikéw majatku Gminy Zabor
oraz powotania komisji inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 26, art. 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2019 r.
poz. 351) oraz stosownie do postanowien instrukcji inwentaryzacyjnej z dnia 31 grudnia 2018r.
Nr 0050.86.2018 zarzadzam, co nastepuje:

§1

1.Przeprowadzenie petnej inwentaryzacji w formie spisu z natury sktadnikow majgtkowych
Gminy Zabér w terminie od 15 pazdziernika 2019r. do 15 stycznia 2020r. wg stanu na dzien
31 grudnia 2019r. za wyjatkiem spisow z natury drukdéw Scistego zarachowania, gdzie spisu
nalezy dokona¢ na ostatni dzien roboczy miesigca grudnia. Rozliczenie inwenta'ryzacji
nastgpi do dnia 15 stycznia 2020r.

2. Powotuje komisje inwentaryzacyjng w sktadzie :

1) Beata Skorodecka - przewodniczgca komisji inwentaryzacyjnej,
2) Urszula Mréz - cztonek komisji inwentaryzacyjnej,
3) Maltgorzata Bojko-Malinowska - cztonek komisji inwentaryzacyjnej.

§2

Inwentaryzacjg nalezy objg¢ nastepujace sktadniki majgtkowe:
1. $rodki trwate,

2. pozostate srodki trwate w uzytkowaniu,

3. srodki pieniezne w kasie

4. naleznosci i zobowigzania,

5. srodki trwate w budowie,

6. druki &cistego zarachowania,

7. warto$ci niematerialne i prawne

§3

1. Sktadniki majgtku wymienione w § 2 pkt 1 i 2 nalezy spisac na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 2 pkt 3 nalezy przeprowadzic¢
w drodze spisu z natury i porownania wynikéw z danymi z ksiegi rachunkowej w formie
protokotu kontroli kasy.

3. Inwentaryzacje skfadnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt 4 przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentdéw i poréwnania ich z zapisami w ksiegach
rachunkowych.

4. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 2 pkt 5 i 7 przez poréwnanie stanu
faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksiag rachunkowych w drodze spisu z natury jezeli sg



dostepne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostate skfadniki w drodze weryfikacji
dokumentéw z zapisami w ksiegach i rejestrach.

5. Inwentaryzacje sktadnikow majgtku wymienionych w § 2 pkt 6 przeprowadzi¢ poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych.

§4

Z inicjatywag uzgodnienia rozrachunkow wystepuje wierzyciel, a obowigzek potwierdzenia
z kontrahentami stanu naleznosci nie dotyczy sald zerowych.

§5

1.Powotany sktad komisji inwentaryzacyjnej przeprowadza inwentaryzacje sktadnikow
majatku gminy Zabdr okreslonych w § 2 pkt. 1 i 2 poprzez przeprowadzenie procesu
inwentaryzacji (sporzadzenie spisu z natury) za pomoca technologii automatyczne;
identyfikacji, przy wykorzystaniu czytnika kodow kreskowych, a nastepnie elektroniczne
poréwnanie z ewidencjg i rozliczenie wynikow spisu.

2.W przypadku braku mozliwosci dokonania inwentaryzacji sktadnikow majatku Gminy Zabor
okreslonych w § 2 pkt.1 i 2 za pomocg technologii, o ktérej mowa w § 5 ust 1 z przyczyn
technicznych ( np. awarii czytnika kodéw lub innych) , nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacje
metodg tradycyjng - recznie na arkuszach spisowych.

3. Spis inwentaryzacji nalezy przeprowadzi¢ na nizej podanych polach spisowych:
1) Biuro Urzedu Gminy,

2) Jednostka OSP w Zaborze,

3) Swietlice wiejskie, na terenie Gminy Zabor

4) Oczyszczalnia Sciekéw w Zaborze,

5) Hydrofornie i stacje uzdatniania wody na terenie Gminy Zabér,
6) Budynek przedszkola w Zaborze

7) Sitownie zewnetrzna na terenie Gminy Zabor,

8) Magazyn narzedzi i obrony cywilnej w Zaborze,

9) Kaplica w miejscowo$ci Zabér oraz Przytok,

10) Place zabaw na terenie Gminy Zabédr,

11) Budynek w Droszkowie przy ul. Debowej 6,

12) Budynek w Zaborze przy ul. Polnej 5,

13) Budynek biblioteki w Zaborze,

14) Boisko Orlik w Zaborze,

15) Szatnia sportowo- pitkarska w Zaborze,

§6

1.Zobowigzuje Skarbnika Gminy do przeprowadzenia szkolenia komisji inwentaryzacyjnej.
2.Zobowigzuje Komisje do:

1) zapoznania si¢ z Zarzadzeniem Nr 0050.86.2018 Wojta Gminy Zaboér z dnia 31 grudnia
2018r. w sprawie instrukgcji inwentaryzacyjnej, wraz z jego zatgcznikami.

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osdéb materialni odpowiedzialnych,



2) przestrzegania ogodlnie obowiazujgcych przepisédw o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobdéw postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem gminy,
inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikdéw majgtkowych,

4) sporzgdzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-
ksiegowego w terminie pieciu dni po zakonczeniu spisu.

§7

Czlonkéw Komisji czynie odpowiedzialnymi za wifasciwe, dokfadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzaciji, zgodne ze stanem faktycznym.

§8

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Przewodniczgcej Komisji Inwentaryzacyjnej.

WOJT GNIIgY ZABOR

Robert\Sidoruk



