Zarzgdzenie Nr 0050.24.2014
Wéjta Gminy Zabér
z dnia 05.05.2014r.

w sprawie ramowych procedur ustalania zamoéwiert publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 30 tys. euro.: :

Na podstawie art. 254 pkt 4 ustawy o finansach publicznych z dnié z dnia 27 sierpnia 2009 r. (i.t. Dz.U.
z 2013r. poz. 885 z poz. zm.), stosujac przepisy art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych z
dnia 29 stycznia 2004r. (j.t. Dz.U. z 2013r. poz. 907 z pdz. zm.) .

zarzgdzam, co naétepuje:

§1. Procedury udzielania zaméwienia publicznego do 30 tys. euro.

1. Zamowienia, ktorych warto$é szacunkowa netto nie przekracza w skali roku réwnowartosci kwoty
30 tys. euro dokonywane sg na podstawie Kodeksu cywilnego oraz procedur okreslonych
niniejszym zarzadzeniem.

2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowe] zamdwienia nalezy przestrzegaé przepiséw ustawy Prawo
zamowien publicznych w zakresie kursu euro. ' :

3. Wydatkowanie srodkow powinno byé¢ dokonane w sposdb celowy i oszezedny przy zachowaniu
zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakiadéw oraz w sposob umozliwiajacy
terminows realizacje zadan.

4. Rejestry zamowien do 30 tys. euro prowadzg pracownicy merytoryczni na stanowiskach.

§2. Ramowe procedury. _
1. Ramowe procedury zaméwien publicznych regulowane sa w ukladzie: zaméwienia o wartosci:
1} do 5 tys. euro, '
2) powyzej 5 tys. euro, a hieprzekraczajgcej 20 tys. euro,
3) powyzej 20 tys. euro, a nieprzekraczajgcej 30 tys. euro.

2. Wydatki ponoszone s3 na cele | w wysokosciach nieprzekraczajacych kwot ustalonych w planie
finansoWwym na dany rok budzetowy. .

3. Zatwierdzenia zamowienia do realizacji dokonuje Wojt z kontrasygnata Skarbnika.

4. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnege za realizacje zamdwienia jest
bezstronne, obiektywne, staranne, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa rozeznanie,
zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postepowania.

5. Kwoty okreslone w zarzgdzeniu sg kwotami netto.

§3. Szczegolowa procedura udzielania zaméwienia do 5 tys. euro.

1. Zamowienia, ktérego wartosé nie przekracza kwoty 5 tys. euro udziela pracownik merytoryczny
PO uzyskaniu ustnego pozwolenia od bezposredniego przelozonego negocjujac tylko z jednym
wykonawca, ‘

2. Z przeprowadzonych negocjacii nie sporzadza sie dokumentacji.

3. Udzielenie zamowienia nie moze prowadzié do podzialu zamowienia w celu unikniecia
stosowania przepisdw niniejszego regulaminu lub ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§4. Szczegolowa procedura udzielania zaméwienia powyzej 5 tys. euro, a nieprzekraczajacej
20 tys. euro. .
1. Procedure udzielenia zamodwienta pubiicznego o wartosci powyzej 5 tys. euro, a
- nieprzekraczajgcej 20tys. euro rozpoczyna wniosek sporzadzony przez pracownika
- merytorycznego (Zatgcznik Nri).
2. Skarbnik potwierdza fakt posiadania $rodkow finansowych na realizacje zaméwienia w budzecie.
3. Ostatecznego zatwierdzenia do realizacji dokonuje Wait.
4. Realizujgc zamowienie pracownik merytoryczny zaprasza do skiadania ofert co najmniej trzech
wykonawcow {Zalacznik Nr i1). '
5. Zaproszenie realizowane jest za posrednictwem fgcznosci internetowej lub poczty.
6. Z wykonanych czynnosci zmierzajacych do wyboru wykonawcy pracownik sporzadza protokét
(Zatgcznik Nr 1. ' '
7. Zamawiajgey udziela zamoéwienia wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejszg oferte.



. 8. Zamdwienie zostaje udzielone poprzez umowe pisemng okreslajgcg warunkl realizacji
zamowienia.

- 9. Dokumentacja zamowienia wraz z koplq faktury - przechowywana jest u pracownika
merytorycznego na stanowisku. '

§5. Szczegotowa procedura-udzielania zamowienia powyzej 20 tys. EURO

1. Procedure udzielenia zamoéwienia publicznego o wartosci powyzej- 20 tys. euro rozpoczyna
wniosek sporzadzony przez pracownika merytorycznego wg procedury okreslonej w §4 ust. 1 - 3.

2. Realizujgc zamowienie pracownik merytoryczny ogtasza przetarg i. opracowuje ogioszenie,
specyfikacje zamadwienia | wzor oferty (Zatgcznik Nr 1V).

3. Dokumentacje przetargowsg i ogloszenie o wyborze wykonawcy zamieszcza sie na  str.
internetowej gminy lub na str. internetowej BIP z zastrzezeniem, ze termin skiadania ofert nie
moze by¢ krotszy niz 10 dni od zamieszczenia. '

4. Qgtoszenie dodatkowo zamieszcza sie na tablicy ogloszen Urzedu Gminy.

5. Z wykonanych czynnosci zmierzajacych do wyboru wykonawcy pracowmk sporzgdza protokst,
ktéry zamieszcza na str. internetowsj (Zalgcznik Nr V). :

6. Zamawiajgcy udziela zamdwienia wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystmejsza oferte.

7. Zamowienie zostaje udzielone poprzez umowe . plsemnq okreslajgca warunk| realizacji
zamowienia.

8. Dokumentacja zamowienia wraz z kopia faktury przechowywana jest u pracownika
merytorycznego na stanowisku.

§6. Postanow1en1a koncowe
1. W przypadkach kiedy, po przeprowadzonym rozpoznaniu rynku, zainteresowanie zamowieniem
jest niewielkie lub zastosowanie przetargu moze przynie$¢ lepsze efekty, a termin wykonania
zamowienia jest wystarczajgco odlegty, dla zaméwien o ktérych mowa §2 ust. 1, pkt 2, mozna
zastosowac procedure, o kidrej mowa w o §2 ust. 1, pkt 3, na warunkach okreélonych §5.
2. Zaméwienia dotyczace zastepstwa procesowego reallzowane sg na warunkach okreslonych
© w §3, bez wzgledu na wartos¢ zamowienia.
3. W sprawach nieuregulowanych ninigjszym zarzgdzeniem majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywnnego oraz inne przepisy obowmzwqcego prawa.

§7. Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania. '




