Zarzadzenie Nr 0050.55.2013
Wéjta Gminy Zabor

z dnia 10 paZdziernika 2013r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 6/09 Wojta Gminy Zabor z dnia 9 lutego 2009r. w sprawie

Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Zabér

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym {t.j. Dz. U, z 2013r.
poz. 594 z pdin.zm)

zarzadza sie co nastepuje:

§1. W Zarzadzenia Nr 6/09 Wdjta Gminy Zabdr z dnia 9 lutego 2008r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Zabor wprowadza sie nastepujgce zmiany:
1) W &6 w ust.2 po pkt.5) dodaje sie pkt.6) o tresci:

a) ,b)Stanowisko ds. gospodarowania odpadami komunalnymi”;

2) W Rozdziale Vi Zadania referatdw i samodzielnych stanowisk po §19 dodaje sie §19a
o tresci”
»819a 1. Do zadan stanowiska do spraw gospodarowania odpadami nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

Prowadzenie ewidencji asdb wytwarzajacych odpady komunalne,

Gromadzenie i przechowywanie ztozonych deklaracji,

Prowadzenie ewidencji ksiegowej naleznych oplat,

Prowadzenie egzekucji administracyjnej swiadczen pienieznych,

Prowadzenie postepowania administracyjnego wobec o0séb uchylajacych sie od
obowigzku ziozenia deklaracji, .
Prowadzenie postepowania administracyjnego w sprawie zalegtosci w opfatach za
gospodarowanie odpadami, :
Sporzadzanie sprawozdawczosci w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi.

2. W razie niecbecnosci pracownika ds. gospodarowania odpadami jege obowiazki przejmuje
Zastepca Wojta.”

3) zmienia sie treéé §20, ktory po zmianie otrzymuje brzmienie:

»§20. 1. Ogdlne zasady postepowania ze sprawami wnoszonymi przez strony okreéla ustawa z

dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego oraz przepisy szczegdlne

dotyczace zwiaszcza organizac]i przyjmowania, rozpatrywania oraz zatatwiania skarg i wnioskow.

2, Zasady i tryb wykonywania czynnosci kancelaryjnych w urzedzie gminy okresla instrukeja

kancelaryjna stanowigca zatacznik Nr 1 do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 stycznia

2011r. w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

3. Wojt kieruje korespondencje do zatatwienia kierownictwu urzedu wedtug wiaéciwosci:

1) Zastepcy Wojta — sprawy bedace w zakresie jego dziatania oraz Referatu Gospodarki
Komunalnej i Obrany Cywilnej,

2) Skarbnikowi — sprawy bedace w zakresie jego dziatania oraz Referatu Finansowego



Lo

3) Sekretarzowi - sprawy bedgace w zakresie jego dzialania oraz Kierownika USC, stanowiska
ds. kadri obstugi rady, stanowiska ds. organizacyjnych. .
4. Sekretariat prowadzi centralny rejestr skarg i wnioskdw oraz korespondencji wptywajacej do
urzedu.”
§2. Schemat graficzny struktury organizacyjnej okreslony w zatgczniku do zarzadzenia otrzymuje
tresé, jak w zalgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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