Zarzadzenie Nr 0050.93.2012
Wojta Gminy Zabor
z dnia 31.12 2012r.

w sprawie przyjetych zasad ( polityki) rachunkowosci oraz zakiadowego |:_>Ianu
kont dla POKL projektu pn.” Wiejska Szkota na poziomie — Publiczne
Gimnazjum w Zaborze”

Do przyjetych przez jednostke Zarzadzeniem Nr 87/10 Wojta Gminy Zaboér z dnia 31
grudnia 2010r. w sprawie zasad rachunkowosci budzetowej oraz planu kont gminy
Zabor i jej jednostek budzetowych dodaje sie zasady ewidencji wydatkow
realizowanych w ramach projektéw finansowanych lub wspotfinansowanych ze
srodkéw budzetu Unii Europejskiej , Budzetu Panstwa oraz budzetu samorzadu
terytorialnego.

§1

Ewidencja ksiegowa realizowanych dziatan w ramach projektéw wspétfinansowanych
przez UE uwzglednia poszczegélne tytuly projektow, dziaty, rozdzialy i paragrafy
klasyfikacji budzetowej zgodnie z planem finansowym jednostki dla kazdego
wyodrebnionego projektu

§2

Plan kont dla Urzedu Gminy Zabdr w ramach projektu uwzglednia konta wedtug
zatgczonego Zatgcznika Nr 1.

§3

Przyjete zasady ewidencji realizowanego projektu pn.” Wiejska Szkota na poziomie
— Publiczne Gimnazjum w Zaborze” wspétfinansowanego ze $rodkéw UE w ramach
EFS Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki w ksiegach rachunkowych okresla
Zatgcznik Nr 2.

§4
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujacg od 01 wrzesnia
2012r. ;




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 0050.93.12
Wojta Gminy Zabor

z dnia 31.12.2012 r.

Zaktadowy plan kont dla Urzedu Gminy Zabor dla projektu systemowego
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki pn.” Wiejska Szkota na
poziomie — Publiczne Gimnazjum w Zaborze”

Zasady klasyfikacji zdarzen oraz zakres ksigg pomocniczych do poszczegdinych kont
ksiegi gtéwnej wynikajg z komentarza do planu kont opracowanego przez skarbnika.

A - KONTA BILANSOWE

Zespot O - Majatek trwaty

011
013
020
030
071
072
080

Srodki trwale

Pozostate $rodki trwate

Wartoéci niematerialne i prawne

Dtugoterminowe aktywa finansowe

Umorzenie $érodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Inwestycje ( srodki trwate w budowie)

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130

Rachunki biezgce jednostek budzetowych

Zespot 2 - Rozrachunki i roszczenia

201  Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224  Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow
europejskich

225 Rozrachunki z budzetami

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

230 Rozliczenia z budzetem $rodkéw europejskich

231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234  Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

Zespof 3 - Materialy i towary

310 Materiaty



Zespot 4 - Koszty wedfug rodzajow i ich rozliczenie

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatow i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe

490 Rozliczenie kosztéw

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty
720  Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

750  Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne
761 Pozostate koszty operacyjne
770  Zyski nadzwyczajne

771 Straty nadzwyczajne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje
860  Wynik finansowy

B - KONTA POZABILANSOWE

970 Ptatnosci ze srodkdéw europejskich

975  Wydatki strukturalne

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow

982 Plan wydatkow $rodkéw europejskich

983 Zaangazowanie wydatkéw $rodkéw europejskich roku biezgcego
984 Zaangazowanie wydatkéw $srodkow europejskich przysztych lat
998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

999  Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat



Zasady funkcjonowania kont dia Urzedu Gminy Zabél: dla pr?jgktu
systemowego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki pn. ,, Wiejska
Szkota na poziomie — Publiczne Gimnazjum w Zaborze”

cze$é opisowa do Zatacznika Nr 1 do Zakladowego planu kont
(po zmianach wprowadzonych Rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r.)

A - KONTA BILANSOWE
Zespot O - Majatek trwaty

Konto 011 - ,,Srodki trwate"

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej wtasnych
srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki. Ewidencje
szczegotowa prowadzi Komérka Finansowa Urzedu w ksiegach $rodkéw trwatych,
ktora powinna umozliwié:

- ustalenie wartosci poczatkowej poszczegélnych srodkéw trwatych,

- ustalenie jednostki, oséb ktéorym powierzono srodki trwate,

- nalezyte obliczenie umorzenia.

Konto 013 - ,,Pozostate srodki trwate"

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej wtasnych pozostatych srodkéw trwatych wydanych do uzytkowania na
potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki lub dziatalnosci finansowo wyodrebnionej,
ktore podiegaja umorzeniu w petnej wartoéci w miesigcu.wydania do uzytkowania.
Prowadzona ewidencja powinna umozliwi¢ ustalenie:

- wartosci poczatkowych srodkéw trwatych oddanych do uzytkowania,

- komérek organizacyjnych, osob u ktorych znajduja sie srodki trwate oddane do
uzytkowania.

Ewidencja syntetyczna prowadzona jest przez Referat Finansowy Urzedu Gminy.

Konto 020 - ,,Wartosci niematerialne i prawne"

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartoéci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych, do ktérych zalicza sie w szczegoélnosci
programy komputerowe oprzewidywanym okresie uzywania dtuzszym niz rok.
Ewidencje szczegbtowa prowadzi Referat Finansowy w ksiegach Srodkow trwatych ,
ktora winna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia, podziat wg tytutbw i osob
odpowiedzialnych .



Konto 030 - ,,Diugoterminowe aktywa finansowe”

Stuzy do ewidencji diugoterminowych aktywow finansowych : akgji i udziatow w
obcych podmiotach gospodarczych; akcji i innych diugoterminowych papierow
wartoéciowych, traktowanych jako lokaty o terminie wykupu dtuzszym niz rok; innych
finansowych skifadnikéw majatku trwatego.

Konto 071 - ,,Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych"

Stuzy do ewidencji zmniejszeri wartosci poczgtkowej podstawowych
$rodkéw trwatych i podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych
podlegajgcych umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez
jednostke.

Konto 072 — ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”

Stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych, podlegajgcych umorzeniu w petnej wartosci, w
miesiacu wydania ich do uzywania, z tytutu dokonanego umorzenia.

Konto 080 — Inwestycje ( $rodki trwate w budowie)

Stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych zakupéw gotowych $rodkow
trwatych oraz rozliczenia kosztéw inwestycji na uzyskane efekty. Ewidencje
szczegotowg prowadzi Referat Finansowy Urzedu Gminy dla kazdego zadania
inwestycyjnego wg szczegdtowej klasyfikacji budzetowej oraz wg poszczegéinych
rodzajow efektdw inwestycyjnych.

Zespot | — ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”.
Konto 130 - ,,Rachunek biezacy urzedu”

Stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym
jednostki budzetowej z tytutlu wydatkéw i dochodow budzetowych, objetych planem
finansowym jednostki budzetowe;.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy $rodkéw budzetowych otrzymanych na
realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentéw nizszego stopnia (dotacje podmiotowe i/lub celowe dla zaktadéw
budzetowych, instytucji kultury i innych podmiotéw w korespondenciji z kontem 223;

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie zrealizowane na podstawie planéw finansowych
wydatki budzetowe jednostki ( biezgce i inwestycyjne), przelewy do dysponentow
nizszego stopnia z tytutu przekazania srodkéw na wydatki budzetowe.



Zapisy na koncie dokonywane sa na podstawie wyciggow bankowych i musza by¢
zgodne z zapisami w ksiegowosci banku. Na koncie obowigzuje zasada czystosci
obrotéw - do btednych zapiséw, zwrotéw nadpfat, korekt wprowadza sie dodatkowo
techniczny zapis ujemny.

Zespot 2 — , Rozrachunki i roszczenia ,,

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"

Stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z
tytutu dostaw, robét i ustug a takze kaucji gwarancyjnych wediug poszczegélnych
kontrahentéw.

Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Stuzy do rozliczenia jednostki budzetowej z tytutu zrealizowanych wydatkéw
budzetowych w tym wydatkéw w ramach wspéifinansowania programoéw i projektow
realizowanych ze $rodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 - ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw
europejskich.

Stuzy do ewidenciji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji budzetowych.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujgcy,
a na stronie Ma — warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna umozliwic:

- ustalenia warto$ci dotacji przekazanym poszczegdéinym jednostkg z jednoczesnym
wyodrebnieniem poszczegolnych celdw, na jakie dotacje byly przekazane, ustalenia
zaliczek z tytutu ptatnosci z budzetu srodkdw europejskich z podziatem na jednostki,
ktorym je przekazano, oraz przeznaczenie zaliczkowanych srodkéw.

Saldo Wn konta 224 oznacza warto$¢ niewykorzystanych , nierozliczonych dotacji lub
warto§¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.
Rozliczone i przypisane do zwrotu w roku nastepnym dotacje, ktére organ dotujacy
zalicza do dochoddw budzetowych , sg ujmowane na koncie 221.

Konto 225 — Rozrachunki z budzetami

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami z tytutu podatkéw : podatek VAT; podatek
dochodowy od osob fizycznych; podatek zryczattowany. Ewidencja szczegdtowa do
konta 225 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan odrebnie
wedtug kazdego z tytutdw rozrachunkoéw z budzetem.

Konto 229 - ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne"

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw publiczno-prawnych innych niz rozrachunki z



budzetami. Ujmuje sie na nim rozrachunki z ZUS. Do konta prowadzi sie ewidencje
szczegbtowa umozliwiajgcg ustalenie stanu naleznoéci i zobowigzan wg tytutow
rozrachunkéw oraz podmiotow , z ktérymi dokonywane sg rozliczenia.

Konto 230 — Rozliczenie z budzetem srodkéw europejskich

Stuzy do ewidencji operacji zwigzanych z decyzjami lub umowami o dofinansowanie
zawieranymi przez instytucje koordynujgca, zarzadzajgcg lub posredniczacy
z beneficjentami realizujgcymi projekty finansowane z budzetu $rodkéw europejskich.
Ewidencja analityczna powinna by¢ prowadzona wedfug uméw o dofinansowanie oraz
wedtug poszczegolnych programoéw, w ramach ktérych rozliczane sg $rodki.

Konto 231 - ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i z innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i $wiadczen rzeczowych, naliczanych zgodnie z
odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen a w szczeg6lnoéci naleznosci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjne;.

Konto 234 - ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Stuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen i zobowigzah wobec pracownikow z
wszelkich innych tytutdw niz wynagrodzenia.

Do konta prowadzi sie ewidencje szczegdtowg umozliwiajgcg ustalenie stanu
nalezno$ci ,roszczen i zobowigzan z poszczegdinymi pracownikami z tytutu
rozrachunku.

Konto 240 - ,,Pozostate rozrachunki"

Stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan,
nie objetych ewidencjg na kontach 201 — 234. Do konta prowadzi sie ewidencje
szczegotowy, umozliwiajgcg ustalenie rozrachunku, roszczen i rozliczen z
poszczegdinych tytutdw.

Zespot 3 - Materialy i towary

Konto 310 - ,,Materiaty"

Stuzy do ewidencji zapaséw materiatéw znajdujgcych sie w magazynach wiasnych i
obcych.

Do konta prowadzi sie ewidencje ilosciowo- wartosciowg wg szczegotowej
klasyfikacji budzetowej i oséb materialnie odpowiedziainych . Ewidencje prowadzi
Referat Finansowy . Materiaty ujmuje sie w cenach zakupu.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasu
materiatdw, a na stronie Ma - jego zmniejszenia.



Zespol 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

Konto 400 - ,,Koszty wedtug rodzajow"

Konto stuzy do ewidencji kosztéw wedtug rodzaju i podziatek klasyfikacji budzetowe; .
Ewidencje szczegdtowg prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz w
przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.

Na stronie Wn ksieguje sie wszystkie poniesione w okresie koszty, w korespondencji z
kontem 201, 234; na stronie Ma ksieguje sie zmniejszenia poprzednio ujetych
kosztow oraz przeniesienie salda kosztow, wystepujgcego na koniec roku w
korespondenciji z kontem 860.

Konto 400 - ,,Amortyzacja"

Stuzy do ewidenciji kosztéw amortyzacji od $rodkéw trwatych i wartoci niematerialnych i
prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedtug stawek
amortyzacyjnych.

Konto 401 — Zuzycie materiatow i energii

Stuzy do ewidencji kosztow: zuzycia materiatow i wyposazenia oraz energii ponoszonych
w podstawowej dziatalnosci operacyjnej, a takze w dziatalnosci pomocniczej i ogolnego
zarzadu jednostki.

Nie ujmuje sie w nim materiatéw i energii zuzytych w dziatalnosci inwestycyjnej oraz w
dziatalnoéci finansowanej z ZFSS i z funduszy celowych.

Konto 402 — Ustugi obce

Stuzy do ewidencji kosztow ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
operacyjnej jednostki. Koszty ustug obcych ewidencjonuje sie w cenie zakupu netto ).
bez VAT. '

Konto 403 — Podatki i optaty

Stuzy do ewidencji podatkéw i optat o charakterze kosztowym, a w szczegolnosci:
- podatku akcyzowego,

- podatku od nieruchomosci,

- podatkéw od srodkéw transportu,

- podatku od czynno$ci cywilnoprawnych,

- optat o charakterze podatkowym,

- opfat : lokalnych, skarbowych, notarialnych, sadowych, administracyjnych.

Konto 404 — Wynagrodzenia

Stuzy do ewidencji kosztoéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen za prace dla



pracownikdéw i innych oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy O prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto i innych umoéw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Konto 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia

Stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci operacyjnej z tytutu ubezpieczen spotecznych
oraz réznego rodzaju $wiadczenia rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy o prace , umowy o dziefo i innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do
wynagrodzen .

Konto 409 — Pozostale koszty rodzajowe

Na tym koncie ujmuje sie w szczegolnosci:

- koszty ryczattéw dla pracownikow za uzywanie samochoddéw prywatnych do zadan
stuzbowych,

- koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych,

- koszty ubezpieczehn majatkowych i osobowych,

- odprawy z tytutu wypadkdw przy pracy,

- koszty reprezentaciji i reklamy np. ogtoszen, koszty przyjmowania go$ci, warto$¢
upominkéw i nagréd rzeczowych stuzacych reklamie,

- inne koszty.

Konto 490 - Rozliczenie kosztow.

Konto 490 w jednostkach nie prowadzacych kont zespotu 5 ,Koszty wedtug typow
dziatalnosci i ich rozliczenie” stuzy do ujecia:

Na stronie Wn konta 490 ujmuje sie:

1) koszt wiasny sprzedanych produktéw odpowiadajacy rzeczywistym kosztom
wytworzenia sprzedanych produktow, w korespondencji z wiasciwym kontem
zespotu 7, oraz koszty niewliczane do warto$ci produktow, lecz obcigzajace wynik
finansowy danego okresu, w korespondencji z wiasciwym kontem zespotu 5
(koszty zarzadu, koszty handlowe i koszty sprzedazy);

2) zmniejszenie rozliczen miedzyokresowych, w korespondencji z kontem 640

Na stronie Ma konta 490 ujmuje sie poniesione koszty rodzajowe, zaewidencjonowane
na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 i nie podlegajace rozliczeniu w czasie, w
korespondenciji z wtasciwym kontem zespotu 5 oraz przypadajace na przyszie okresy, w
korespondenciji z kontem 640.



-

.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje sie réwniez, w korespondencji z kontem 760 przychody
ze sprzedazy wewnetrznej produktow oraz na stronie Wn lub Ma zmiany stanu
produktéow spowodowane w szczegolnoéci zdarzeniami losowymi, niedoborami lub
nadwyzkami. Ksiegowania te mogg by¢ dokonywane na biezaco, jednoczesnie z
zapisami na kontach zespotéw 5, 6 {7, albo okresowo w tgcznej sumie réwnej roznicy
miedzy kwotg odpowiadajgcg zmianie stanu produktow a saldem konta 490.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiane stanu zapasow produktéw gotowych,
produkcji niezakoriczonej i rozliczeri miedzyokresowych kosztéw na koniec roku w
stosunku do stanu na poczatek roku.

Saldo konta 490 jest przenoszone w koncu roku obrotowego na konto 860.

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

Konto 720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
Stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochoddw budzetowych. Przychody te obejmuja:

1) warto$¢ wszelkich naleznych podatkow, skfadek, optat, oraz z tytutu zwrotu
wydatkdéw budzetowych z lat ubiegtych,

2) subwencje i dotacje celowe z budzetu panstwa,

3) dotacje celowe z panstwowych funduszy celowych oraz dotacje celowe na
zadania realizowane przez jednostke samorzadu terytorialnegona podstawie
porozumien miedzy jst.

4) Udzialy jednostek samorzadu terytorialnego we wptywach z podatku
dochodowego.

Konto 750 - ,,Przychody finansowe"

Stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochoddéw budzetowych oraz operacji
finansowych i kosztéw operacji finansowych. W zakresie podatkowych i nie
podatkowych dochodoéw budzetowych , ewidencje szczegbtowa prowadzi sie wg
zasad rachunkowosci podatkowej , natomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez
inne organy ewidencje szczegdtows stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzadzane przez te organy na koniec kwartalnych okreséw sprawozdawczych lub na
koniec roku.

Konto 751 — Koszty finansowe

Stuzy do ewidencji kosztow finansowych. Na stronie Wn ujmuje sie:

- warto$¢ sprzedanych udziatow , akcji i papieréw warto$ciowych,

- odsetki od sprzedanych obligacji wiasnych, o

odsetki od zaciagnietych kredytéw i pozyczek,
- odsetki za zwtoke w zaptacie zobowigzan , z wyjgtkiem obcigzajacych inwestycje w



okresie realizacji,

- dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papierow warto$ciowych

- odpisy aktualizujace warto$é aktywow finansowych,- odpisy naleznosci z tytutu
operacji finansowych,

- odpisy aktualizujgce naleznoéci dotyczace przychodéw finansowych.

Konto 760 - ,,Pozostate przychody operacyjne

Stuzy do ewidencji przychodéw nie zwigzanych bezpoérednio ze zwykig dzia’(alnoéc'{a
jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw, niz podlegajace ewidencji na koncie
750.

Ewidencje szczegdtowg do konta 760 nalezy dostosowaé do potrzeb planowania ,
kontroli, sprawozdawczo$ci i analizy z zaznaczeniem podziatek klasyfikacji budzetowe).

Konto 761 — Pozostate koszty operacyjne

Stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykta dziatalno$cia
jednostki.

Konto 770 — Zyski nadzwyczajne

Stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, ktére wystgpity poza dziatalno$cig operacyjng jednostki i nie s
zwigzane z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Konto 771 — Straty nadzwyczajne

Stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych finansowych zdarzen
trudnych do przewidzenia, ktére wystapity poza dziatalno$cig operacyjng jednostki i
nie sg zwigzane z og6inym ryzykiem jej prowadzenia.

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy.

Konto 800 - ,,Fundusz jednostki"

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki,
ktory stanowi réwnowartosé ujetych w ewidencji sktadnikow majgtku trwatego |
obrotowego jednostki, umorzenia srodkéw trwatych za rok biezacy, wyniku finansowego
za rok ubiegty.

Na stronie Wn ujmuje sie:

Przeksiegowanie w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego
straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860,

Pokrycie  amortyzacji  podstawowych $érodkéw trwatych  oraz  wartoSci
niematerialnych i prawnych,

Konto 810 - ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz



srodki z budzetu na inwestycje"

Stuzy do ewidencji:

- Dotacji przekazywanych z budzetu na finansowanie dziatalnosci
podstawowej (dotacje podmiotowe, przedmiotowe), jednostek budzetowych,
zakfadow budzetowych i gospodarstw pomocniczych,

- dotacji celowych przekazywanych z budzetu na finansowanie inwestycji jednostek
| zaktadow budzetowych,

- innych dotacji przekazywanych z budzetu.

- Wartosci ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za rozliczone oraz
rownowarto$¢ dokonanych wydatkow na inwestycje w jednostkach budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje sie dotacje przekazane przez dysponenta $rodkow
budzetowych w czeéci uznanej za wykorzystane lub rozliczone oraz réwnowarto$¢
srodkow budzetowych wykorzystanych na finansowanie inwestycji jednostki budzetowej.
Na stronie Ma ujmuje sie przeksiegowanie w ciggu roku obrotowego salda konta
810 na konto 800 - fundusz jednostki. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje
salda.
Do konta prowadzi sie ewidencje analityczng poprzez podziat konta i wg klasyfikacji
budzetowej 81001,81002, wg potrzeb.

Konto 860 - wynik finansowy

Stuzy do biezacej ewidencii strat i zyskéw nadzwyczajnych oraz do ustalenia, na koniec
roku, wyniku finansowego.

(W koncu roku ujmuje sie na nim sume: poniesionych w roku obrotowym kosztow konta
400 i 401, dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej
samodzielnie bilansujgcych oddziatéw oraz na inwestycje w zakfadach budzetowych i
srodkach specjalnych , kosztow operacji finansowych ,obowigzkowych zmniejszen
wyniku finansowego, uzyskanych przychodow finansowych, pozostatych przychodow
oraz przeksiegowanie wyniku finansowego za rok ubiegty.

2. KONTA POZABILANSOWE

Konto 970 - Ptatnosci ze srodkow europejskich

Konto stuzy do ewidencji ptatno$ci dokonanych przez Bank Gospodarstwa
Krajowego ze $rodkéw europejskich na zlecenie upowaznionego dysponenta
rachunku Ministra Finansow.

Konto 975 — Wydatki strukturalne

Konto stuzy do ewidencji wydatkow strukturainych w jednostkach, w ktorych
ewidencja tych wydatkéw nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej
prowadzonej do kont bilansowych.

Konto 980 - ,, Plan finansowy wydatkow budzetowych”



Konto stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
Srodkéw budzetowych.
Na stronie Wn ujmuje sie kwoty zatwierdzonego planu finansowego
wydatkow budzetowych i jego korekty. Na stronie Ma ujmuje sie :

1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych,

2) warto$é planowanych, niezrealizowanych wydatkow, ktore wygasty,

3) wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkow budzetowych do realizacji w

roku nastepnym.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konta 981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Konto stuzy do ewidenciji planu finansowego niewygasajgcych wydatkoéw budzetowych
dysponenta srodkow budzetowych.
Na stronie Wn ujmuje sie plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw budzetowych,
natomiast na stronie Ma:
1) réwnowarto$é zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajgcych plan
finansowy niewygasajgcych wydatkéw budzetowych,
2) warto$¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetowych w czesci
niezrealizowanych lub wygastej.

Konta 982 — Plan wydatkow srodkéw europejskich

Konto stuzy do ewidenciji kwot ujetych w planach wydatkéw $rodkéw europejskich
dysponenta $rodkéw budzetowych.

Ewidencje szczegotowa do konta 982 nalezy prowadzi¢ w szczegdtowos$ci podziatek
klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Konta 983 — Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich roku biezacego
Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw $rodkdw europejskich
danego roku budzetowego.

Konto 984 — Zaangazowanie wydatkow $rodkéw europejskich przysztych lat.-

Na stronie Wn ujmuje sie rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetu
srodkow europejskich w latach poprzednich , a obcigzajacych plan wydatkéw
roku biezacego jednostki przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 984 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw $Srodkow
europejskich lat przysztych.

Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego"

Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych, ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego. W jednostce
budzetowej suma zaangazowania wydatkdéw budzetowych roku biezgcego nie powinna
by¢ wyzsza od sumy zatwierdzonych na dany rok wydatkow .



Konto 999 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat"

Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat
oraz niewygasajacych wydatkow, ktére majg byé zrealizowane w latach nastepnych.

1. Zasady funkcjonowania kont okre$la Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010r. W sprawie szczegdlowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa , budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych
Jjednostek  sektora  finanséw  publicznych (Dz.U. Nr 128, pdz. 861)
I Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 25 paZzdziemika 2010
r. W sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych
Jednostek samorzadu terytorialnego ( Dz. U. z 2010r. Nr 208, poz. 1375).

2. Ewidencje szczegétowa do poszczegdinych rodzajéw wydatkéw prowadzi sie
wg klasyfikacji budzetowej okreslonej w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia
2marca 2010r. w sprawie szczegélowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw
przychodow i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych
(Dz.U. Nr 38, poz. 207 z péZn. zm.)

3. Konta syntetyczne stanowig jednoczesnie ewidencja analityczna poprzez
podziat poszczegdinych kont np. Konto nr /I, konto nr /2, itd.

4. Konta analityczne do poszczegdinych kont syntetycznych podiegaja
biezgcej aktualizacji dostosowanej do potrzeb sprawozdawczosci i
uzyskiwania potrzeb informacji z wykonania budzetu.



Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 0050.93.12
Wojta Gminy Zabor

z dnia 31.12.2012r.

ZASADY OBIEGU DOKUMENTOW FINANSOWYCH

potwierdzajacych realizacje zadan wspétfinansowanych ze srodkéw UE
w ramach POKL

1. Dokumenty dotyczace realizacji zadania przy wspéffinansowaniu ze $rodkow UE
rejestrowane sg w Urzedzie Gminy w Zaborze .

2. Koordynator projektu sprawdza dokumenty dotyczace kosztéw kwalifikowanych i
zatwierdza je pod wzgledem merytorycznym. Weryfikuje kompletno$¢ i poprawnosc¢
dowodéw oraz zgodnos$¢ z harmonogramem wniosku. Do niego nalezy doktadne
sprawdzenie poprawnosci kwot zawartych w fakturze czy na rachunku ze stanem
faktycznym.

3. Sprawdzone i zatwierdzone oryginaty faktur VAT, faktur korygujgcych VAT,
rachunkdw, not czy innych dyspozycji poprzez umieszczenie w zatgczniku do faktury
pod trescig; ,Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym” swojego podpisu,
koordynator projektu przekazuje niezwtocznie ksiegowe;.

4. Dokonuje sie weryfikacji dokumentéow pod wzgledem formalno- rachunkowym, co
potwierdza umieszczeniem w zatgczniku do faktury pod trescia : , Sprawdzono pod
wzgledem formalnym i rachunkowym” wiasnorecznego podpisu.

5. Ksiegowa wskazuje na dokumencie z jakich $rodkéw nalezy dokona¢ zaptaty oraz
klasyfikacje budzetowa. Sprawdzone pod wzgledem merytorycznym oraz formalnym i
rachunkowym dokumenty zatwierdza do wypftaty Kierownik jednostki i Skarbnik, a
nastepnie ksiegowa dokonuje przelewu. :

6. Oryginaly dokumentéw przechowywane sg w Urzedzie Gminy w Zaborze w
osobnym segregatorze.

7. Wyciagi bankowe pobierane z Banku PKO BP zostajg zadekretowane i
zaksiegowane przez ksiegowg od momentu wplywu dotacji na wyodrebniony
rachunek. Wyciagi bankowe wystawione przed wplywem dotacji rozwojowej
ksiegowane sg na rachunku gtéwnym budzetu gminy.



