Zarzadzenie Nr 0050.77.2023
Wojta Gminy Zabor
z dnia 29 sierpnia 2023 r.

w sprawie okreslenia zasad i trybu przeprowadzenia kontroli oraz oceny realizacji
zadania publicznego przez organizacje pozarzadowe oraz podmioty, o ktorych
mowa w art.. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
( Dz. U. z 2023 poz. 40 t.j. ze zm. ) w zwigzku z art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie ( Dz. U. z 2023 r. poz. 571 t.j. ze zm. )

zarzadzam, co nastepuje:

g1
W celu zapewnienia wiasciwej kontroli nad sposobem realizacji zadania publicznego przez
organizacje pozarzgdowe i podmioty, o ktérych mowa w art.3 ust. 3 ustawy z dnia 24
kwietnia 2023 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie, wprowadza sie zasady i
tryb wykonywania czynnosci kontrolnych na terenie Gminy Zabér, w brzmieniu okreslonym w
zatagczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

{
WOJT GMINY/ ZABGR

Robert Sidoryk




Zatacznik do zarzadzenia Nr 0050.77.2023
Waijta Gminy zabdr z dnia 29 sierpnia 2023 .

ZASADY I TRYB PRZEPROWADZANIA KONTROLI ORAZ OCENY REALIZACJI

ZADANIAPUBLICZNEGO NA TERENIE GMINY ZBAOR PRZEZ PODMIOTY
PROWADZACE DZIALALNOSC POZYTKU PUBLICZNEGO

Rozdziat 1.

Postanowienia ogdlne

§ 1

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:

1)
2)

3)

Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym ( Dz. U. z 2023 poz. 40 t.j. ze
zm. ):
Ustawa z dnia 24 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2023 poz. 1270
tj.zezm. ):
Ustawa z dnia 27 sierpnia 2007 r. ordynacja podatkowa ( Dz. U. z 2022 poz. 2651 t.j.
ze zm. )

§2

Ilekro¢ w niniejszym zatgczniku jest mowa o:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

Gminie — nalezy przez to rozumie¢ gmine Zabor reprezentowang przez Waéjta Gminy
Zabor lub inng osobe upowazniong;

Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Zaborze;

Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i wolontariacie ( Dz. U. z 2023 r. poz. 571 t.j. ze zm. );
Organizacji pozarzgdowej — nalezy przez to rozumieC organizacje pozarzgdowe oraz
podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust.3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie;

Kontroli — nalezy przez to rozumie¢ kontrole i ocene realizacji zleconego zadania
pozytku publicznego;

Kontrolujgcych — nalezy przez to rozumieC pracownikéw Urzedu Gminy w Zaborze

upowaznionych przez Wojta Gminy do dokonywania kontroli.



Rozdziat 2.
Cel i zakres kontroli
§3
Celem kontroli jest ocena realizacji zadania publicznego zleconego organizacji pozarzadowej,
na ktore udzielono dotacji ze S$rodkdéw publicznych, z uwzglednieniem nastepujgcych
kryteriow:
1) Stopnia realizacji zadania;
2) Efektywnosci, rzetelnosci i jakosci realizowanego zadania;
3) Prawidtowosci wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania;
4) Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizowanym zadaniem;
§4
Kontrola obejmuje swoim zakresem:
1) Sprawdzenie zakresu rzeczowego zadania oraz realizacji zaktadanych celdw, w
zakresie dotowanego zadania;
2) Sprawdzeniu dokumentow finansowo — rzeczowych, sposobu ich prowadzenia i
wykorzystania $rodkéw otrzymanych z budzetu Gminy, zgodno$¢ ich

przeznaczenia z zawarta umowsg i ztozong oferta.

§5
Przedmiot kontroli nad sposobem wykorzystania Srodkéw publicznych uzyskanych w

drodze innych procedur niz konkursy jest analogiczny jak § 4.

Rozdziat 3.
Zasady przeprowadzenia kontroli
§6
Dziatalno$¢ kontrolna realizowana jest w formie:

1) Kontroli planowej, ktéra jest ujeta w rocznym harmonogramie kontroli;

2) Kontroli doraznej wynikajgcej z potrzeby pilnego zbadania nagtych zdarzen
majacych znaczenie dla realizacji zadania publicznego lub przeprowadzenia w
zwigzku z wptywajacymi do Urzedu skargami i wnioskami, nieujetej w rocznym
harmonogramie kontroli.

§7
Podstawg do przeprowadzenia kontroli przez gmine Zabdr sa:

1) W zakresie kontroli planowanych:



a) Roczny harmonogram kontroli, ktdrego wzdr stanowi Zatgcznik nr 1 do
. Zasad...” ;
b) Pisemne imienne upowaznienie do przeprowadzenia kontroli podpisane
przez Wéjta Gminy, ktdrego wzdr stanowi Zatgcznik Nr 2 do ,Zasad...”
2) W zakresie kontroli doraznych:
a) Pisemne polecenie Waéjta Gminy.
§8
Kontrola i ocena realizacji zadania publicznego dokonywana jest na podstawie:
1) Analizy dokumentdw zwigzanych z realizacjg zadania publicznego, w tym:
a) Oferty ztozonej w konkursie;
b) Umowy o realizacje zadania publicznego wraz z harmonogramem i
kosztorysem;
¢) Dokumentacji ksiegowej i merytorycznej;
d) Innych materiatow dotyczacych realizowanego zadania;
e) Ogledzin miejsc w ktérych realizowane jest zadanie.
§9
Kontrola realizacji zadania publicznego moze odbywaé sie zaréwno w siedzibie jednostki
kontrolowanej, jak rowniez w miejscu realizacji zadania publicznego w dniach i godzinach

pracy obowigzujgca jednostke kontrolowana.

§ 10
Kontrola realizacji zadania publicznego moze odbywac sie réwniez w siedzibie jednostki

kontrolujgcej w godzinach pracy Urzedu.

§ 11
Kontrolujacy przed podjeciem czynnosci kontrolnych zobowigzany jest do ztozenia

odwiadczenia o bezstronnosci, ktérego wzdr stanowi Zatgcznik Nr 3 do niniejszych ,Zasad...”

Rozdziat 4.
Tryb wykonywania kontroli
§12
1) Kontrole wykonywane sg w oparciu o harmonogram kontroli na dany rok zatwierdzany
przez Wéjta Gminy.
2) Dopuszcza sie zmiany/aktualizacje rocznego harmonogramu kontroli.

3) Kazda zmiana/aktualizacja rocznego harmonogramu wymaga formy pisemnej.



4)

)
6)

7)

8)

9)

1)

2)

3)

1)

2)

3)

Wéjt Gminy moze zleci¢ wykonanie kontroli doraznej lub sprawdzajacej nieobjetej
harmonogramem kontroli.
Wit zawiadamia organizacje o zamiarze wszczecia kontroli.
Kontrole wszczyna sie nie wczesniej niz po uptywie 7 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia.
Kontrole przeprowadza sig w siedzibie organizacji lub w miejscu w czasie faktycznego
wykonywania przez organizacje zadania publicznego.
Kontrola lub poszczegdine jej czynnosci przeprowadzane moga by¢ rowniez w siedzibie
Urzedu.
Czynnosci kontrolne wykonuje sie w obecnosci osoby reprezentujgcej organizacje lub
osoby pisemnej.

§ 13
Kontrolujacy jest upowazniony do:
Wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z zakresem kontroli, ktére majg lub moga
mie¢ znaczenie dla oceny realizacji zadania;
Zadania od organizacji udzielania ustnych lub pisemnych wyjasniert w zakresie objetym
kontrolg;
Przeprowadzenia ogledzin przebiegu okreslonych czynnosci oraz miejsc, w ktdrych

realizowane jest zadanie;

§ 14
Z czynnosci kontrolnych sporzadza sie protokot kontroli w dwdch jednobrzmigcych
egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.
Organizacja moze odmowic podpisania protokotu kontroli, sktadajgc pisemne
wyjasnienie, co do zawartych w protokole ustalen w terminie 14 dni od dnia otrzymania
protokotu.
Odmowa podpisania protokotu kontroli nie stanowi przeszkody do sporzadzenia

wystgpienia pokontrolnego.

§ 15

O wyniku kontroli Wéjt Gminy poinformuje organizacje, a w przypadku stwierdzenia

nieprawidtowosci w realizacji zadania publicznego, w wystapieniu pokontrolnym wskaze

termin, wnioski i zalecenia majgce na celu ich usuniecie.



Zatgcznik Nr 1 do ,Zasad i trybu kontroli i oceny

realizacji zadania publicznego na terenie Gminy Zabor”

WZOR

HARMONOGRAM KONTROLI

Lp. Nazwa i Numer Nazwa Kwota dotacji | Planowany
adres umowy zadania termin
organizacji kontroli

(Miejscowosc i data) ( podpis Wajta Gminy)




Zatgcznik Nr 2 do ,Zasad i trybu kontroli i oceny
realizacji zadania publicznego na terenie Gminy Zabdr”

WzOR

UPOWAZNIENIE NR..........

Do przeprowadzenia kontroli realizacji zadania publicznego

Na podstawie zarzadzenia Nr 0050.77.2023 Woijta Gminy Zabdr z dnia 29 sierpnia 2023 r.
w sprawie okreslenia zasad i trybu przeprowadzenia oraz oceny realizacji zadania
publicznego przez organizacje pozarzgdowe oraz podmioty, o ktdrych mowa w art. 3 ust. 3
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

upowazniam, Panig/Pana

(imig i nazwisko oraz stanowisko s+u2bowe)

do przeprowadzenia kontroli realizacji zadania pn.:

na podstawie UMOWY ...........c......... ZdNia oo

w zakresie oceny realizacji zadania publicznego oraz prawidtowosci wykorzystania $rodkow

finansowych otrzymanych z budzetu gminy Zabor.

Kontrole nalezy przeprowadzi¢ w terminie:

(Miejscowosc | data) (podpis Wéjta Gminy)



Zalgcznik Nr 3 do ,Zasad i trybu kontroli i oceny

realizacji zadania publicznego na terenie Gminy Zabor”

WZOR ZAWIADOMIENIA O KONTROLI W ORGANIZACJI PROWADZACYCH DZIAEALNOSC
POZYTKU PUBLICZNEGO

Pieczgtka naglowkowa

PANI/PAN ..o

(TUNKCIA) ovovevevirieeisieteieitsvsie st v e
(nazwa Jednostki organizacying) .......ceeuveveeeeceeeeeneen.

ZNAK: e Data: oo

ZAWIADOMIENIE O KONTROLIL

(nazwa | adres kontrolowanej jednostkiy Zostata wyznaczona do skontrolowania.

Kontrola zostanie przeprowadzona w dniu/dniach ...... (data rozpoczecia | zakoriczenia kontroli, z
wyszczegdinieniem ewentualnych preerw) ...... i obejmowac bedzie ..... (okreslenie przedmioty KONtrol) .............
w okresie ....... (okres, jaki obejmuje kontrola) ...........

(podpis osoby uprawnionej)



Zalgcznik Nr 4 do ,Zasad i trybu kontroli i oceny

"

realizacji zadania publicznego na terenie Gminy Zabér

WZOR PROTOKOtU KONTROLI W ORGANIZACIJACH PROWADZACYCH DZIALALNOSC
POZYTKU PUBLICZNEGO

PROTOKOE KONTROLI

Przeprowadzonej W ....(nazwa jednostki kontrolowanej z adresem) ..., ktorej(ego) kierownikiem
(dyrektorem, prezesem, naczelnikiem itd.) jESt .... (Ckreslenie funkgii oraz imie i nazwisko kierownika jednostki) ........ W
dniu/dniach ...... (data rozpoczecia | zakoriczenia kontroli, z wyszczegdinieniem ewentualnych przerw) ... przez
....... (imiona i nazwiska przeprowadzajacych kontrole) ....... Na podstawie upowaznienia do kontroli nr ......
Z dnia ........

KONErolg ODJELO ...
............................................ (OKrESIEnie: Prrediiioftr KOOI «. vuiviiisvivisveasoosoton s ns s s s s S e
Kontrolujgcy dokonat nastepujacych czynnosci kontrolnych:...........ooooiiiiiiiiioi
.............................................. ( okreslenie Wszystkich POGTEtYCH CZYIIOSCI) v vasiiietinesiesinsssrasssnnssnnssnsnnnnssns
.......................... (np. porownanie stanu faktycznego z dokumentacia, dokonanie 0gledzin itd.) ............coiiveeieeenenennn.
W wyniku powyzszych czynnosci kontrolujgcy dokonat nastepujacych ustalen:.........................
................................................. (W S2CZ2eg0INOSTI WINOSKI WSKEZLJACE). ... v eeeiieeae et ettt e e e e aaae e eaatenas
........................... (na stwierdzone nieprawidiowosci z preytoczenienm dowodoW). ...........oc..ioiiiiiiieiiii e
......................... (potwierdzajacych UStalenia ZaWSarte W DIOLOKOIE). ..........u. i vt e e iaraeaennann
W toku czynnosci kontrolnych odnosnie sprawy ...(okresiic przedmiot) ....... Wyjasnienia ztozyli:

| (imig | NAZWISKO) ........cvveee , W ktorych stwierdzono, co nastepuje:..........ccccoevee...n.

dowody)...... .

Wyjasnienia powyzsze zastuguja/nie zastuguiz Na uwzglednienie z powodu ....(podac przyczyny i

dowody)...... :



Kontrolowany nie wnosi Zadnych zastrzezeri do protokofu/wnosi nastepujace

ZASLIZEZEMIA (O PIOLOKOIU. ..ottt

Protokdt kontroli sporzadzono w ..... jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktdrych jeden

doreczono kierownikowi jednostki kontrolowanej.

Pouczono kierownika jednostki kontrolowanej o mozliwosci zgtoszenia a terminie... dni

od podpisania protokotu pisemnych wyjasnien co do zawartych w protokole ustalen.

Czes¢ sktadowa niniejszego protokotu stanowig nastepujace zatgczniki:

. (podpis kierownika jednostki

C JR U kontrolowanej)



Zatgcznik Nr 5 do ,Zasad i trybu kontroli i oceny
realizacji zadania publicznego na terenie Gminy Zabor”

WZOR OSWIADCZENIA OSOBY UPOWAZNIONE] DO PRZEPROWADZANIA KONTROLI
W ORGANIZACJACH PROWADZACYCH DZIALALNOSC POZYTKU PUBLICZNEGO

TIHE | DZNVISHO! wonnsonmmamunnymsssonsmnnmyss s s s s By G e h S A M A B S AAAARSAES
Oswiadczam, co nastepuje:

W odniesieniu do

(nazwa kontrolowanej jednostki)

1. Jestem / nie jestem * zwigzany stosunkiem prawnym, z tytutu ktdrego uzyskatem
przychdd (np. umowa o prace, umowa - zlecenie, umowa o dzieto),

2. Jestem / nie jestem* cztonkiem organdw wykonawczych, kontrolnych ww. podmiotu,

3. Jestem / nie jestem* cztonkiem ww. podmiotu,

4. Jestem / nie jestem* wolontariuszem dziatajgcym na rzecz ww. podmiotu.

ARl TN csensuiiisnmmmsossmd POAPIS. .o

*niepotrzebne skresli¢






