Zabor, 10 listopada 2023 r.

Znak sprawy: OR.271.1.2023.DG

ZAPYTANIE OFERTOWE

Informacje o zamawiajacym

1 Zamawiajacy
1) Nazwa: Gmina Zabor
2) Adres: 66-003 Zabor, ul. Lipowa 15

3) Telefon/fax: 683218300

4) Strona www: www.gminazabor.pl

5) E-mail ugzabor@gminazabor.pl

6) Strona prowadzonego postepowania: https://bip.wrota.lubuskie.pl/ugzabor/479/Wylaczone_z_ustawy_PZP/

I
1

Ml
. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.

. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci udzielenia zamdwier uzupetniajgcych.

. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia przez wykonawce wykonania czgsci
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Tryb udzielenia zamodwienia publicznego
Postepowanie prowadzone jest w oparciu o Kodeks Cywilny. Postepowanie prowadzone
poza ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2023 poz.
1605 z pdzn. zm.) art. 2 ust. 1 pkt 1.
Podstawg do przeprowadzenia postepowania jest Zarzadzenie' Wéjta Gminy Zabor
Nr 0050.73.2020 z dnia 31 grudnia 2020 r. w sprawie ramowych procedur ustalania zamdwien
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 130 tys. zt.
SZ, oraz wzor oferty wraz zatacznikami, znajduje sie do pobrania na stronie internetowej
www.gminazabor.pl zaktadka: Zamdwienia Publiczne Wytaczone z Ustawy PZP.

Ustalenia ogdlne dotyczgce przedmiotu zamdwienia

zamowienia podwykonawcom. W takim przypadku wykonawca zobowigzany jest do wskazania w
swojej ofercie czeSci zamowienia (zakresu), ktdrych wykonanie zamierza powierzyc¢
podwykonawcom.

. Rodzaj zamowienia: ustugi.

Ustalenia szczegotowe dotyczgce przedmiotu zaméwienia
Nazwa zamdwienia: ,,Wykonanie ustug pocztowych na rzecz Gminy Zab6r w 2024 r.”
Szczegbtowy opis zamowienia stanowi zatacznik do ogloszenia. — formularz oferty.
Szacunkowa, roczna ilosci przesytek i paczek pocztowych oraz ich rodzaje okreéla formularz
stanowiacy zatgcznik do SZ.
Wybrany Wykonawca po wyborze oferty najkorzystniejszej zobowigzany jest do przedstawienia
Zamawiajacemu projektu umowy.

Termin wykonania zamdwienia

Wykonawca wykona zamdwienie w terminie od 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r.
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VI.  Warunki udzialu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny spetniania tych
warunkow
1. 0 udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu, w szczegolnosci dotyczgce:
1) O zamdwienie mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy posiadajg uprawnienia do wykonywania
dziatalnoéci pocztowej na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej i za granicg, tzn. jest wpisany do rejestru
operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z
art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe. (t.j. Dz. U z 2023 poz. 1640).
2. Wykonawcy, ktdrzy nie wykaza spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, podlega¢ beda
wykluczeniu z udziatu w postepowaniu. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sig za odrzucong.
3. Ocena spetnienia wyzej opisanych warunkéw udziatu w postgpowaniu dokonywana bedzie w
oparciu o ztozone przez Wykonawce w niniejszym postepowaniu dokumenty oraz oswiadczenia.
4. Oferta wykonawcy wykluczonego uznana zostanie za odrzucong.
5. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:
1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci specyfikacji zamdwienia,
2) zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

. 3) zawiera bfedy w obliczeniu ceny, z wyjatkiem drobnych btedéw w ofercie sktadanej w
postepowaniu, w wyniku ktérego zostanie podpisana umowa na ,Wykonanie ustug pocztowych
na rzecz Gminy Zabdr w 2024 r.” , '

4) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sig na poprawienie
omytki/btedu, o ktorym mowa w pkt 3.
6.0 wykluczeniu z postepowania oraz o odrzuceniu oferty wykonawcy zostang zawiadomieni
niezwtocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty.

VIl. Informacje o o$wiadczeniach i dokumentach
1. Na oferte sktadaja sie nastepujgce dokumenty i zatgczniki:

1) Wypetniony i podpisany formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru - zatgcznik Nr 1,

2) Oéwiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w, postepowaniu z wykorzystaniem wzoru —
zatgcznik Nr 2,

3) Petnomocnictwa o0s6b podpisujacych oferte do podejmowania zobowigzarh w imieniu firmy
sktadajacej oferte — Wykonawca zatgcza do oferty wypis z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej lub wypis z KRS albo kserokopie dowodu osobistego w przypadku
wykonywania zamdwienia przez osobe fizyczna nie prowadzgcg dziatalnosci gospodarczej. W
przypadku podpisywania oferty przez osobe, ktérej uprawnienia nie wynikajg bezposrednio
z dokumentéw nalezy zatgczy¢ stosowne upowaznienie (petnomocnictwo),

4) wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

2. Postanowienia dotyczace sktadanych dokumentow:

1) Wszystkie dokumenty w niniejszym postepowaniu mogg by¢ skladane w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce lub osobe/osoby uprawnione do
podpisania oferty z dopiskiem ,za zgodnos¢ z oryginatem”.

2} W przypadku wykonawcdéw wspolnie ubiegajagcych sie o udzielenie zmowienia kopie
dokumentow dotyczacych kazdego z tych podmiotdw winny by¢ poswiadczone za zgodnosé
z oryginatem przez te podmioty.

3) Zamawiajgcy moze zgdaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wylgcznie wtedy, gdy ztozona przez wykonawce kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.
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4) Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia i zatgczniki, o
ktérych mowa w specyfikacji zamawiajgcego.

5) Oferta oraz wszystkie wymagane zatgczniki winny by¢ podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela uprawnionego do reprezentowania, zgodnie z przedstawionym aktem
rejestracyjnym, wymogami ustawowymi oraz przepisami prawa.

6) Jezeli oferta i zataczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela, jest on
zobowigzany do przedtozenia wiasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

7) Wykonawcéw obowigzuje wykorzystanie zatgczonych wzoréw dokumentéw — zatgcznikéw.
Woszystkie pola i pozycje tych wzorow winny by¢ wypetnione, a w szczegdlnosci musza
zawiera¢ wszystkie wymagane informacje i dane oraz zawiera¢ odpowiedzi na wszystkie
pytania. Nie dopuszcza sie sktadania alternatywnych co do tresci i formy dokumentéw.

8) Ztozenie przez wykonawce nieprawdziwych informacji, majgcych wptyw lub moggcych miec
wplyw na wynik niniejszego postepowania, stanowi podstawe do wykluczenia z
postepowania.

3. Postanowienia dotyczace wnoszenia oferty wspolnej przez dwa lub wiecej podmioty gospodarcze
(konsorcja/spatki cywilne):

1) Wykonawcy moga wspélnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia.

2) Jezeli oferta wspélna ztozona przez dwdch lub wiecej wykonawcow zostanie wytoniona w
prowadzonym postepowaniu jako najkorzystniejsza przed podpiséniem umowy w sprawie
zamodwienia, zamawiajacy zazgda w wyznaczonym terminie zfozenia umowy regulujgcej
wspbiprace tych wykonawcdw, podpisanej przez wszystkich partneréw, przy czym termin,
na jaki zostata zawarta, nie moze by¢ krotszy niz termin realizacji zmoéwienia,

3) Wykonawcy ustanawiajg pefnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy, a
petnomocnictwo/upowaznienie do petnienia takiej funkcji wystawione zgodnie z wymogami
ustawowymi, podpisane przez prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego z
wykonawcdw, winno by¢ dotaczone do oferty.

4) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.

VIIl. Wyjasnienie tresci 5Z
Wykonawca moze zwréci¢ sie do zamawiajagcego o wyjasnienie tresci niniejszej specyfikacji
zamdwienia. Zamawiajacy udzieli wyjasnien rowniez telefonicznie.

IX. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami

Osobag ze strony zamawiajgcego upowazniong do kontaktowania sie z wykonawcami jest:
e Stanowisko Sekretarz Gminy

Imie i nazwisko Danuta Gtuszak

tel. 68 3218303

e — mail d.gluszak@gminazabor.pl

od poniedziatku do pigtku w godz. 7.30 - 15.00

X. Zwigzanie z ofertg
1. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
2. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
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Xl. Ztozenie oferty

[ox WV, T -G FE T S

10.

11.

12,

13.

14.

15.

16.

. Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.

. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

. Oferte skfada sie, pod rygorem niewaznoéci, w formie pisemne;j.

. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

. Treé¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji zamdwienia.

. Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisujgcej

oferte.

. Oferte nalezy ztozyé w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie/opakowaniu. Koperta/opakowanie

zawierajace oferte winno by¢ zaadresowane do zamawiajgcego na adres podany w czesci |
niniejszej specyfikacji i opatrzone nazwa, dokfadnym adresem wykonawcy oraz oznaczone w
sposob nastepujacy: ,Wykonanie ustug pocztowych na rzecz Gminy Zabér w 2023 r.”

. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z nienalezytego oznakowania

koperty/opakowania lub braku ktérejkolwiek z wymaganych informaciji.

. W przypadku przesytania oferty poczta/kurierem zamawiajacy zaleca, ze wzgledu na mozliwos¢

uszkodzenia opakowania, zastosowanie dwach kopert oznakowanych w opisany powyzej sposob.
Przygotowujac oferte, wykonawca winien dokfadnie zapoznal si¢ z zawartoscig wszystkich
dokumentdéw sktadajacych sie na specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia, ktorg nalezy
odczytywac wraz z ewentualnymi modyfikacjami i zmianami Wnoszonymi przez zamawiajacego.
Oferty nalezy przestaé/sktada¢ do dnia 20-11-2023 r. godz. 10:00 w siedzibie zamawiajgcego pod
adresem podanym w czesci | niniejszej specyfikacji zamdwienia Urzad Gminy Zabér, ul. Lipowa 15,
pok. 11

Cene za wykonanie przedmiotu zamodwienia (zadania) nalezy przedstawi¢ w ,Formularzu
ofertowym” stanowigcym zatgcznik do niniejszej specyfikacji zamowienia.

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo i
stownie, z wyodrebnieniem podatku VAT do dwoch miejsc po przecinku.

Cena podana w ofercie obejmuje wszystkie koszty, zwigzane z terminowym i prawidtowym
wykonaniem przedmiotu zamdwienia oraz warupkami i wytycznymi stawianymi przez
zamawiajacego, odnoszgce sie do przedmiotu zamowienia, zysk wykonawcy oraz wszystkie
wymagane przepisami podatki i opfaty, w tym podatek VAT.

Cena moze by¢ tylko jedna nie dopuszcza sie wariantowosci cen. Wszelkie upusty rabaty winny by¢
od razu ujete w obliczeniu ceny, tak by wyliczona cena za realizacje zamowienia byta ceng
ostateczna, bez koniecznosci dokonywania przez zamawiajgcego przeliczen itp. dziatan w celu jej
okreslenia.

W przypadku gdy Wykonawca prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg lub jest osoba fizyczng jednak nie
jest ptatnikiem podatku VAT w tabeli Formularza ofertowego w pozycji VAT wpisuje wartosc 0,00,
w tym wypadku wartos¢ netto jest rowna wartosci brutto.

XIl. Ocena ofert

1.

Zamawiajgcy uzna oferty za spefniajgce wymagania i przyjmie do szczegdtowego rozpatrywania,
jezeli: oferta, co do formy opracowania i tresci, spelnia wymagania okreslone niniejsza
specyfikacja:

1) Z ilosci i tresci ztozonych dokumentéw wynika, ze wykonawca spetnia warunki formalne

okreslone niniejszg specyfikacja,

2) Ztozone o$wiadczenia sg aktualne i podpisane przez osoby uprawnione,

3) Oferta zostata ztozona w okreslonym przez zamawiajgcego terminie,

4) Wykonawca przedstawit oferte zgodng co do tresci z wymaganiami zamawiajgcego.
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. W niniejszym postepowaniu kryterium oceny jest
1) cena — waga 100%

. Zamawiajacy podpisze umowe z wykonawcg, ktory spetnia wymagane warunki, a oferta zawiera
najnizsza cene.

. Zamawiajacy niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamiesci na stronie internetowej
informacje o rozstrzygnieciu podajac w szczegolnosci:

1) Nazwe (firme), siedzibe i adres wykonawcy, ktdrego oferte wybrano a takze nazwy (firmy),
siedziby i adresy wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty wraz z podaniem cen.

2) Uzasadnienie faktyczne wykluczenia wykonawcdw, jezeli takie bedzie miato miejsce,

3) Uzasadnienie faktyczne odrzucenia ofert, jezeli takie bedzie miato miejsce,

. Miejsce i termin podpisania umowy zostang uzgodnione z wyfonionym wykonawcg.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zamknigcie postepowania bez podania przyczyny na kazdym
etapie postepowania.

. Zgodnie z art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa
narodowego (Dz. U. z 2023 r., poz. 129) z postepowania wyklucza sie:

. Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3,

. Wykonawce, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655)
jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

0. Wykonawce, ktorego jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéciE(Dz. U.z2021r. poz.'217, 2105 2106) jest podmiot wymieniony
w wykazach okreélonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na
liste lub bedacy taka jednostka dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym

mowa w art. 1 pkt 3.

WOJT GMINY ZABOR

Robert Sidoruk
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