Zarzadzenie Nr 0050.28.2022
Woéjta Gminy Zabor
z dnia 5 kwietnia 2022r.

w sprawie okreslenia formy przekazywania przez jednostki organizacyjne Gminy Zabér
sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2022, poz. 559), § 6 ust. 1 pkt 11 3, § 12 ust. 1,3 i 4, § 14 ust. 11i 3
rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczo$ci
budzetowe] (Dz. U. z 2022 r. poz. 144), § 9 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finansow
Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2020, poz. 2396
z pézn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie jednolite =zasady sporzgdzania | przekazywania sprawozdan
finansowych oraz sprawozdan z operacji finansowych przez podlegte jednostki budzetowe
Gminy Zabér oraz Instytucje Kultury w Zaborze zgodnie z zatgcznikiem Nr 1 do
Zarzadzenia.

§ 2. Wprowadza sie wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Zabér, zobligowanych do
sporzgdzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan z operacji finansowych
zgodnie z jednolitymi zasadami, stanowigcy zatacznik Nr 2 Zarzgdzenia.

§ 3. Przepisy niniejszego zarzgdzenia majg zastosowanie po raz pierwszy przy sporzgdzaniu
sprawozdan finansowych oraz sprawozdan z operacji finansowych za | kwartat 2022 roku.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Kierownikom jednostek budzetowych Gminy
Zabor, Dyrektorowi Instytucji Kultury oraz Skarbnikowi Gminy.

§ 5. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik Nr 1
do Zarzgdzenia Nr 0050.28.2022
Wojta Gminy Zabor

z dnia 5 kwietnia 2022r.

JEDNOLITE ZASADY SPORZADZANIA | PRZEKAZYWANIA SPRAWOZDAN
BUDZETOWYCH ORAZ SPRAWOZDAN Z OPERACJI FINANSOWYCH PRZEZ
PODLEGLE JEDNOSTKI BUDZETOWE GMINY ZABOR ORAZ INSTYTUCJE KULTURY
W ZABORZE

1.llekro¢ w instrukcji jest mowa o:

1) Jednostkach - rozumie sie przez to  wszystkie jednostki  budzetowe
Gminy Zabdr, oraz jednostke; obstugujgca zarzad jednostki samorzadu terytorialnego
tj. Urzad Gminy Zabor;

2) Instytucji Kultury — rozumie sie przez to Gminng Biblioteke w Zaborze;

3) Sprawozdaniach budzetowych — rozumie sig¢ przez to sprawozdania wynikajgce
z rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 144);

4) Sprawozdaniach z operacji finansowych — rozumie sie przez to sprawozdania
wynikajace z rozporzgdzenia Ministra Finansow Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia
17 grudnia 2020r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych
w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2020, poz. 2396 z pozn. zm.);

5) JST — rozumie sie przez to Gmine Zabdr;

2. Niniejsza instrukcja sporzadzania sprawozdan  dotyczy wszystkich jednostek
budzetowych Gminy Zabor oraz Instytuciji Kultury;

3. Sprawozdania o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 3 i 4 Instrukcji powinny by¢ sporzadzone
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, na podstawie ksigg rachunkowych, ktére
zawierajg wszystkie operacje gospodarcze dotyczace okresu sprawozdawczego,
udokumentowane rzetelnymi, kompletnymi i poprawnie zakwalifikowanymi do
zaksiegowania dowodami ksiegowymi;

4. Sprawozdania o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 3 i 4 Instrukcji powinny by¢ przekazywane
w postaci pliku XML, w formie elektronicznej na adres e-mail skarbnika Gminy Zabor:
a.ziomek@gminazabor.pl lub na skrzynke e-puap Urzedu, opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym.

5. Sprawozdania zbiorcze, sporzadzane przez Zarzad JST zgodnie z rozporzgdzeniem
Ministra Finansow z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej
(Dz. U. z 2022 r. poz. 144) oraz rozporzgdzeniem Ministra Finanséw Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2020, poz. 2396 z pozn. zm.),
maja forme dokumentu elektronicznego sporzadzonego w systemie Besti@ i sg



podpisywane bezpiecznym podpisem elektronicznym przez Wojta Gminy Zabér oraz
skarbnika gminy, a w przypadku ich nieobecnosci przez osoby ich zastepujace.

6. Wprowadzane zmiany w rozporzadzeniach, o ktérych mowa w pkt. 5 nie powodujg
niewaznosci niniejszego zarzgdzenia.



Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 0050.28.2022
Wojta Gminy Zabor

z dnia 5 kwietnia 2022r.

WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH GMINY ZABOR

1. Urzad Gminy Zabdr, ul. Lipowa 15, 66-003 Zabdr;

2. Osrodek Pomocy Spotecznej w Zaborze ul. Lipowa 15, 66-003 Zabér;

3. Szkota Podstawowa im. Jana Pawta Il w Zaborze ul. Witosa 30, 66-003 Zabor;
4. Klub Dzieciecy w Zaborze ul. Akacjowa 1, 66-003 Zabdr;

5.Gminna Biblioteka Publiczna w Zaborze , u. Lipowa 1, 66-003 Zabér.



